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- မာတိကာ -

အခန္း(၁)။  မဲ႐ုံဆုိင္ရာကိစၥရပ္မ်ား ................................................................... ၅
၁.၁။ မဲ႐ုံမွဴး၊ ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ား၏ တာဝန္ဝတၱရားမ်ား .......... ၅
၁.၂။  မဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားခန္႔အပ္ျခင္း .......................................... ၆ 
၁.၃။ မဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ား၏ တာဝန္ႏွင့္လုပ္ပုိင္ခြင့္မ်ား ...................... ၇ 
 (က) မဲ႐ုံမွဴး ......................................................................... ၇ 
 (ခ)  ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴး ................................................................ ၈ 
 (ဂ)  မဲစာရင္းစစ္ေဆးသ ူ......................................................... ၉
 (ဃ)  ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူ  ............................................ ၁၀ 
 (င)  မင္တုိ႔ေပးသူ  ................................................................ ၁၂
 (စ)  မဲ႐ုံလုံၿခံဳေရး .................................................................. ၁၂
 (ဆ) ရပ္ေက်းအဖြဲ႕ဝင ္............................................................ ၁၃

 ၁.၄။ မဲ႐ုံအတြင္းသုိ႔ ဝင္ေရာက္ခြင့္ရွိသူမ်ား ........................................... ၁၄ 
 ၁.၅။ ေရြးေကာက္ပဲြေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ားႏွင့္ ေရြးေကာက္ပဲြ............... ၁၅
  ကိုယ္စားလွယ္၊ မဲ႐ုံကိုယ္စားလွယ္/အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ား၏ 
  တာဝန္ႏွင့္အခြင့္အေရးမ်ာ 
  (က) ေရြးေကာက္ပြေဲစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ား ............................. ၁၅
  (ခ)  ေရြးေကာက္ပြဲကိုယ္စားလွယ္၊ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္၊  .................. ၁၆
   အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ား 

အခန္း(၂)။ ေရြးေကာက္ပဲြဲေန႔အတြက္ ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ရန္အခ်က္မ်ား ........................ ၁၈
 ၂.၁။ မဲ႐ုံအတြက္လိုအပ္ေသာ မဲ႐ုံသုံးပစၥည္းႏွင့္ ပုံစံမ်ားစာရင္း .................. ၁၈ 
  (က) မဲ႐ုံအတြက္လုိအပ္ေသာ မဲ႐ုံသုံးပစၥည္းစာရင္း ........................ ၁၈
  (ခ)  မဲ႐ုံအတြက္လုိအပ္ေသာ ပုံစံမ်ားစာရင္း ................................ ၁၉
 ၂.၂။ ေရြးေကာက္ပြဲေန႔မတိုင္မီ ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ရမည့္အခ်က္မ်ား ............... ၂၀
 ၂.၃။ မသန္စြမ္းသူမ်ားႏွင့္ အကူအညီလုိအပ္သူ မဲဆႏၵရွင္မ်ားမဲေပးျခင္း ........ ၂၂
  (က) မသန္စြမ္းသူမ်ားအတြက္ မဲ႐ုံတြင္လိုအပ္သည့္အခ်က္မ်ား .......... ၂၂
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အခန္း(၃)။ေရြးေကာက္ပြဲေန႔ ........................................................................... ၂၅
 ၃.၁။ ေရြးေကာက္ပြေဲန႔နံနက္ပုိင္းမဲ႐ုံမဖြင့္မီ ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ရမည့္အခ်က္မ်ား  ၂၅
 ၃.၂။  မဲ႐ုံဖြင့္လွစ္ျခင္း ...................................................................... ၂၆
 ၃.၃။ မဲေပးျခင္းလုပ္ငန္းစဥ္အဆင့္ဆင္ ့................................................ ၂၇
 ၃.၄။ မဲပံုးပိတ္ျခင္းႏွင့္ ဖြင့္ျခင္း။ .......................................................... ၃ဝ
 ၃.၅။ မဲေပးျခင္းလုပ္ငန္းစဥ္အတြင္း ဂရုျပဳေဆာင္ရြက္ရမည့္ အခ်က္မ်ား ....... ၃ဝ

အခန္း (၄)။ မဲ႐ုံပိတ္ျခင္း၊ မဲေရတြက္ျခင္းႏွင့္ မဲ႐ုံအတြင္းရရွိေသာ မဲရလဒ္စာရင္းအား  ... ၃၂
    ဆက္လက္ေပးပုိ႔ျခင္း
 ၄.၁။  မဲ႐ုံပိတ္ျခင္း .......................................................................... ၃၂
 ၄.၂။  မဲေရတြက္ျခင္း ....................................................................... ၃၂ 

၄.၃။  မဲ႐ုံအတြင္းရရွိေသာ မဲရလဒ္စာရင္းအား ဆက္လက္ေပးပုိ႔ျခင္း ............ ၃၄ 
 ၄.၄။  မဲ႐ုံပိတ္ျခင္း၊ မဲေရတြက္ျခင္းႏွင့္ မဲ႐ုံအတြင္းရရွိေသာ မဲရလဒ္စာရင္းအား  ၃၅
  ဆက္လက္ေပးပုိ႔ျခင္းတုိ႔ႏွင့္စပ္လ်ဥ္း၍ ဂရုျပဳေဆာင္ရြက္ရမည့္အခ်က္မ်ား

အခန္း (၅)။ ေရြးေကာက္ပြေဲန႔လုံၿခံဳေရးႏွင့္ ထူးျခားျဖစ္စဥ္မ်ား ................................. ၄၀
 ၅.၁။ ေရြးေကာက္ပဲေြန႔လုံၿခံဳေရး ........................................................ ၄၀
 ၅.၂။ ထူးျခားျဖစ္စဥ ္........................................................................     ၄၀

အခန္း (၆)။ အေထြေထြ ................................................................................ ၄၃
 ၆.၁။ ခုိင္လုံမဲ၊ ပယ္မဲ သတ္မွတ္ခ်က္မ်ား .............................................. ၄၃
  (က)  ခုိင္လုံမဲ သတ္မွတ္ခ်က္မ်ား  .............................................. ၄၃
  (ခ)  ပယ္မဲ သတ္မွတ္ခ်က္မ်ား ................................................. ၄၃
 ၆.၂။ ခုိင္လုံမဲ၊ ပယ္မဲ နမူနာပုံစံမ်ား ..................................................... ၄၄

ေနာက္ဆက္တဲြ ပုံစံမ်ား ................................................................................. ၆၇ 
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၁.၁။  မဲ႐ုံမွဴး၊ ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ား၏ တာဝန္ဝတၱရားမ်ား
မဲ႐ုံမွဴး၊ ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားသည္ ေအာက္ေဖၚျပပါ တာဝန္၊ ဝတၱရားမ်ား 

ကုိ လိုက္နာရမည္ -

(က) ေရြးေကာက္ပဲြႏွင့္သက္ဆုိင္သည့္ စာရင္းဇယားမ်ားႏွင့္မွတ္တမ္းမ်ားကုိ တိက် 
စြာျပဳစု ထိန္းသိမ္းရမည္။

(ခ) လွ်ိဳ႕ဝွက္ဆႏၵမဲေပးႏုိင္ေရးကို ၾကီးၾကပ္ေဆာင္ရြက္ရမည္။

(ဂ) ၿမိဳ႕ေတာ္ေကာ္မရွင္က တရားဝင္ထုတ္ျပန္ခြင့္ျပဳေသာ သတင္းအခ်က္အလက္ 
မွတစ္ပါး အျခားမည္သည့္သတင္းအခ်က္အလက္မွ ေပါက္ၾကားျခင္းမရွိေစရ။

(ဃ) ေရြးေကာက္ပြဲတြင္ မည္သည့္ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္းအတြက္မွ် မဲဆြယ္ျခင္း၊ 
ဘက္လုိက္ျခင္းမျပဳဘဲ တိက်မွန္ကန္စြာ ေဆာင္ရြက္ရမည္။

(င) တစ္စုံတစ္ဦးသည္မဲ႐ုံတြင္ မဖြယ္မရာျပဳလွ်င္(သုိ႔မဟုတ္)မဲ႐ုံမွဴး၏ တာဝန္အရ 
ညႊန္ၾကားခ်က္ကုိ မနာခံလွ်င္ မဲ႐ုံမွဴး၏အမိန္႔ျဖင့္ တာဝန္က် ရဲအရာရွိကလည္း 
ေကာင္း၊ ရပ္ကြက္/ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြဲက လုံၿခံဳေရးတာဝန္ေပးအပ္ 
ထားသူ သို႔မဟုတ္ မဲ႐ံုအဖဲြ႕ဝင္တစ္ဦးဦးကလည္းေကာင္း ထိုသူအားမဲ႐ံုမွ ခ်က္ခ်င္း 
ဖယ္ရွားရမည္။

(စ) ေရြးေကာက္ပြဲနည္းဥပေဒတြင္ ျပဌာန္းထားသည့္ ျပစ္မႈတစ္ခုခုအား တစ္စုံ 
တစ္ဦးက က်ဴးလြန္ေၾကာင္း သုိ႔မဟုတ္ က်ဴးလြန္ဆဲျဖစ္ေၾကာင္း ေတြ႕ရွိပါက 
မဲ႐ုံမွဴးသည္ ပထမဦးစြာ ထုိသူအားမဲ႐ုံအတြင္းမွ ဖယ္ရွားရမည္။ လုိအပ္ပါက 
ဖမ္းဆီးရန္တာဝန္က်ရဲအရာရွိ သုိ႔မဟုတ္ အျခားလုံၿခံဳေရးတာဝန္ ထမ္းေဆာင္ 

အခန္း (၁)

မဲ႐ုံဆုိင္ရာ ကိစၥရပ္မ်ား
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ေနသူအရာရွိအား အမိန္႔ေပးညႊန္ၾကားႏုိင္သည္။

(ဆ) မဲ႐ုံမွဴး သုိ႔မဟုတ္ ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴး သုိ႔မဟုတ္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္ တစ္ဦးဦးသည္ ၎တုိ႔ 
တာဝန္က်ရာ မဲ႐ုံသို႔ေရာက္ၿပီးေနာက္ က်န္းမာေရးအေျခအေနေၾကာင့္ လည္း 
ေကာင္း၊ အျခားေသာ မလႊဲမေရွာင္သာသည့္ အေျခအေနတစ္ရပ္ရပ္ေၾကာင့္ 
လည္းေကာင္း၊ ၎တုိ႔၏ တာဝန္ဝတၱရားမ်ားကုိ ထမ္းေဆာင္ႏုိင္ျခင္းမရွိပါက 
သက္ဆိုင္ရာရပ္ကြက္ႏွင့္ ေက်းရြာအုပ္စုေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြသိုဲ႔ ခ်က္ခ်င္းအေၾကာင္း 
ၾကားတင္ျပရမည္။

(ဇ) ေရြးေကာက္ပဲြဆုိင္ရာ ကိစၥရပ္မ်ားတြင္ ပါဝင္တာဝန္ထမ္းေဆာင္ျခင္းသည္ 
ႏုိင္ငံေတာ္တာဝန္ကုိ ထမ္းေဆာင္ျခင္းျဖစ္သည္ဟု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြအဆင့္ 
အားလုံးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားအေနျဖင့္ မွတ္ယူရမည္။

(ဈ) ဥပေဒအရအပ္ႏွင္းထားသည့္ လုပ္ပုိင္ခြင့္ႏွင့္အညီ ရုိးသားစြာတာဝန္ထမ္းေ 
ဆာင္သည့္ ေကာ္မရွင္အဖဲဲြ႕ခြဲအဆင့္ဆင့္ႏွင့္ မဲ႐ုံမွဴးအပါအဝင္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ား 
ကုိ ျပစ္မႈဆုိင္ရာဥပေဒအရေသာ္လည္းေကာင္း၊ တရားမဥပေဒအရေသာ္လည္း 
ေကာင္းတရားစြဲဆုိျခင္းမျပဳေစရ။ သုိ႔ေသာ္ ေရြးေကာက္ပဲြနည္း ဥပေဒအခန္း 
(၁၉)ပါ ေရြးေကာက္ပြဲဆုိင္ရာ ျပစ္မႈမ်ားႏွင့္ ျပစ္ဒဏ္မ်ားပါ အခ်က္အလက္မ်ား 
အား လုိက္နာေဆာင္ရြက္ရမည္။

၁.၂။ မဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားခန္႔အပ္ျခင္း
 မဲ႐ုံတစ္႐ုံတြင္ သာမန္အားျဖင့္ အဆုိင္းတစ္ဆုိင္းလွ်င္ -
 မဲ႐ုံမွဴး      (၁) ဦး
 ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴး     (၁) ဦး
 မဲစာရင္စစ္ေဆးသူ     (၁) ဦး
 ဆႏၵမဲလက္မွတ္ ထုတ္ေပးသူ    (၄) ဦး
 ရပ္ကြက္/ ေက်းရြာအုုပ္စုုေကာ္မရွင္အဖြဲ႔ခြဲ အဖြဲ႔ဝင္  (၁) ဦး
 မဲ႐ုံလုံၿခံဳေရး (မဲ႐ုံဝင္ေပါက္တြင္ထားရွိရန္)  (၁) ဦး
 မင္တုိ႔ေပးသူ    (၁) ဦး
 အပါအဝင္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္ အနည္းဆုံး စုစုေပါင္း (၁ဝ) ဦး ရွိရမည္။

 မဲဆႏၵရွင္ (၁၅ဝဝ)ထက္ေက်ာ္လွ်င္ မဲစာရင္စစ္ေဆးသူႏွင့္ မဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူ 
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အဆုိင္းမ်ား တုိးခ်ဲ႕ႏုိင္သျဖင့္ ထားရွိမည့္အဆုိင္းေပၚမူတည္ကာ တုိးခ်ဲ႕ ဖဲြ႕စည္းသြားႏုိင္သည္။ 
သက္ဆုိင္ရာၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြသည့္ မဲဆႏၵနယ္ အသီးသီးရွိမဲ႐ုံမ်ားကို ႀကီးၾကပ္ကြပ္ကဲရန္ 
သတ္မွတ္ထားသည့္အတုိင္း မဲ႐ုံအဖဲြ႕မ်ားကုိ ဖဲြ႕စည္းရမည္။ ယင္းသုိ႔ ဖဲြ႕စည္းရာတြင္ -

● ႏုိင္ငံဝန္ထမ္းမ်ားထဲမွ သင့္ေလ်ာ္သူမ်ားကုိ မဲ႐ုံမွဴးမ်ားအျဖစ္ ခန္႔အပ္ရမည္။
● ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြဲသည္ မဲ႐ုံမ်ားကို ၾကီးၾကပ္ကြပ္ကဲရန္ သင့္ေလ်ာ္ေသာ 

ဝန္ထမ္းမ်ားကုိ မဲ႐ုံမွဴး၊ ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားအျဖစ္ ဦးစားေပး အစီ 
အစဥ္အတုိင္း ခန္႔အပ္ႏုိင္သည္။ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားအျဖစ္ ႏုိင္ငံ့ဝန္ထမ္းမ်ားအျပင္ 
ယင္းမဲ႐ုံ၏ မဲစာရင္းတြင္ ပါဝင္ၿပီးျဖစ္သည့္ အမ်ားျပည္သူ ယုံၾကည္ေလးစားျခင္း 
ခံရေသာ မဲဆႏၵရွင္မ်ားျဖင့္လည္း ဖဲြ႕စည္းတာဝန္ေပးအပ္ႏိုင္သည္။ (ေကာ္မရွင္ 
က သတ္မွတ္ထားေသာ ဦးေရအတြင္းသာ)

၁.၃။  မဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ား၏ တာဝန္ႏွင့္လုပ္ပုိင္ခြင့္မ်ား
 (က) မဲ႐ုံမွဴး

(၁) သက္ဆိုင္ရာၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြ၏ဲ တာဝန္ေပးအပ္လႊာကုိရယူထားရန္။
(၂)  ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု ေရြးေကာက္ပဲြေကာ္မရွင္ အဖဲြ႕ခဲြမ်ား၏ 

လမ္းညႊန္မႈကုိ ခံယူထားရန္။
(၃)  မဲ႐ုံအတြက္ လုိအပ္ေသာပစၥည္းမ်ားကုိ ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု 

ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြႏွင့္ ညႇိႏႈိင္းရယူထားရန္။
(၄)  ေရြးေကာက္ပဲြေကာ္မရွင္၏ သက္ဆိုင္ရာပံုစံမ်ားကုိ ေသခ်ာစြာျပင္ဆင္ထားရိွရန္။
(၅)  သက္ဆုိင္ရာ ေရြးေကာက္ပြဲဥပေဒ၊ နည္းဥပေဒမ်ား၊ လုပ္ငန္းလမ္းညႊန္မ်ား၊ 

ညႊန္ၾကားခ်က္မ်ား၊ အမိန္႔ေၾကာ္ျငာစာႏွင့္လုပ္ငန္းလမ္းညႊန္မ်ားအား ေသခ်ာစြာ 
ထားရွိရန္။

(၆)  မဲ႐ုံဖြင့္လွစ္ရန္အတြက္ ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ထားရန္။
(၇)  မဲပုံးလုံၿခံဳေရးႀကိဳးမ်ားကို တင္းက်ပ္စြာခ်ည္ေႏွာင္ထားျခင္း ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရ 

မည္။
(၈) မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားကုိ မိမိႏွင့္သက္ဆုိင္သည့္ တာဝန္မ်ား၊ အခ်က္အလက္မ်ားအား 

ရွင္းလင္းစြာ ညႊန္ၾကားထားရန္။
(၉)  မ႐ံုဲအဖဲြ႕ဝင္မ်ားအား ၎တို႔ႏွင့္သက္ဆိုင္ေသာ ပစၥည္းမ်ားအားထုတ္ေပးထားရန္။
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(၁ဝ)  နံနက္ (၆) နာရီတိတိတြင္ မဲ႐ုံစတင္ဖြင့္လွစ္ေၾကာင္း ေၾကညာရန္။
(၁၁)  မဲပုံးမ်ားကို သတ္မွတ္ညႊန္ၾကားထားသည့္အတုိင္း လုံၿခံဳစြာပိတ္၍ မဲ႐ုံအတြင္း 

မိမိျမင္ႏုိင္ေသာ ေနရာတြင္ ထားရွိရန္။
(၁၂)  မဲ႐ုံ၌တည္ၿငိမ္ေအးခ်မ္းေစရန္လည္းေကာင္း၊ ေရြးေကာက္ပြဲကုိ တရားမွ်တစြာ 

ျဖစ္ေစရန္လည္းေကာင္း၊ ဆႏၵမဲေပးပိုင္ခြင့္ရိွသူမ်ားအား မဲ႐ံုအတြင္းသို႔ စည္းကမ္း 
တက် ဝင္ခြင့္ေပးရန္လည္းေကာင္း စီမံေဆာင္ရြက္ရန္။

(၁၃)  မိမိလက္ခံရရွိထားေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားသည္ မိမိ၏မဲဆႏၵနယ္ သို႔မဟုတ္  
မိမိ၏ၿမိဳ႕နယ္၌ အေရြးခ်ယ္ခံမည့္ ကုုိယ္စားလွယ္ေလာင္းမ်ားအတြက္ ဆႏၵမဲ 
လက္မွတ္မ်ားဟုုတ္/မဟုုတ္ ေသခ်ာစြာစစ္ေဆးလက္ခံရန္။

(၁၄)  မဲ႐ုံ၌ လာေရာက္ဆႏၵမဲေပးသူသည္ က်န္းမာသန္စြမ္းျခင္းမရွိေသာေၾကာင့္ မိမိ 
ဆႏၵျပဳၿပီးေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ကုိ မဲပုံးထဲသုိ႔ ထည့္ႏုိင္စြမ္းမရွိလွ်င္ ကူညီေဆာင္ 
ရြက္ေပးႏုိင္ေရး ႀကိဳတင္စီစဥ္ထားရန္။

မွတ္ခ်က္ ။    ။ တစ္ဦးတစ္ေယာက္ေသာသူသည္ မဲ႐ုံတြင္မဖြယ္မရာေသာ အမႈကုိျပဳလွ်င္ 
သို႔မဟုတ္ မဲ႐ုံမွဴးက တာဝန္ဝတၱရားအရ ညႊန္ၾကားျခင္းကုိ မနာခံလွ်င္ မဲ႐ုံမွဴး၏ 
အမိန္႔ျဖင့္ တာဝန္က်ရဲတပ္ဖဲြ႕ဝင္ သို႔မဟုတ္ ရပ္ကြက္/ ေက်းရြာအုပ္စုေကာ္မရွင္ 
အဖဲြ႕ခြဲ၏ လုံၿခံဳေရးတာဝန္ေပးအပ္ခံရသူ သို႔မဟုတ္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္ တစ္ဦးဦးက 
ယင္းသုိ႔ မဖြယ္မရာျပဳသူ သို႔မဟုတ္ နာခံျခင္းမရွိသူအား မဲ႐ုံမွခ်က္ခ်င္းဖယ္ရွား 
ရန္။ သုိ႔ရာတြင္ ဆႏၵမဲေပးပုိင္ခြင့္ရွိသူတစ္ဦးအား ဆႏၵမဲမေပးႏုိင္ေအာင္ ဤ 
လုပ္ပုိင္ခြင့္ကိုအသံုးမျပဳရ။

 

 (ခ) ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴး
(၁)  သက္ဆုိင္ရာေရြးေကာက္ပြဲမ်ား က်င္းပမည့္ေန႔မတိုင္မီ မိမိတို႔ေဆာင္ရြက္ရမည့္ 

လုပ္ငန္းအေကာင္ အထည္ေဖၚေရးႏွင့္စပ္လ်ဥ္း၍ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားႏွင့္ ေတြ႕ဆုံ 
ညႇိႏႈိင္းထားရန္။

(၂)  သက္ဆိုင္ရာ ေရြးေကာက္ပြဥဲပေဒ၊ နည္းဥပေဒ၊ လုပ္ငန္းလမ္းညႊန္မ်ား၊ ညႊန္ၾကား 
ခ်က္မ်ားႏွင့္ လုပ္ငန္းလမ္းညႊန္မ်ားပါ သိသင့္သိထုိက္ေသာ အခ်က္အလက္ 
မ်ားကို မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားအား ရွင္းျပထားရန္။

(၃)  ပြင့္လင္းျမင္သာၿပီး လြတ္လပ္၍ တရားမွ်တေသာ ေရြးေကာက္ပြဲျဖစ္ေစရန္ 
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မဲ႐ုံမွဴး၏ ညႊန္ၾကားခ်က္မ်ားေပၚတြင္မူတည္၍ ကူညီပံ့ပုိးရန္ႏွင့္ အသင့္အေန 
အထား ရွိေနရန္။

(၄)  မဲစာရင္း၏ စာမ်က္ႏွာအမွတ္စဥ္ႏွင့္ ရြက္ေရျပည့္စုံမွန္ကန္မႈ ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္၊ 
မဲစာရင္းမွ မဲဆႏၵရွင္ အမွတ္စဥ္မ်ား မွန္ကန္မႈ ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။

(၅) မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားကုိ သတ္မွတ္ထားေသာ ေနရာမ်ား၌ ေနရာခ်ထားရန္။
(၆)  မဲ႐ုံထဲသုိ႔ ဝင္ခြင့္ရွိေသာ ပုဂၢိဳလ္မ်ားအား သတ္မွတ္ထားသည့္အတိုင္း ေနရာ 

ခ်ထားရန္။
(၇)  မဲပုံးအလြတ္ကုိ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားႏွင့္ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္မ်ား အပါအဝင္ မဲ႐ုံ၌ရွိသူ 

မ်ားအားျပသၿပီး မဲပုံးအား သတ္မွတ္ညႊန္ၾကားထားသည့္အတုိင္း လုံၿခံဳစြာပိတ္၍ 
မဲ႐ုံအတြင္း သတ္မွတ္ထားေသာေနရာ၌ ထားရွိရန္။

(၈)  မဲ႐ုံလုံၿခံဳမႈအတြက္ လုိအပ္သလုိ ၾကည့္ရႈစစ္ေဆးရန္။
(၉)  လွ်ိဳ႕ဝွက္ဆႏၵျပဳခန္းမ်ား၌ ဆႏၵျပဳရန္ေဘာပင္မ်ား ျပည့္စုံစြာ ရွိ/မရွိႏွင့္ ေဘာပင္ 

မ်ား၌ မင္ ရွိ/မရွိ ပုံမွန္ စစ္ေဆးပါ။
(၁ဝ)  မဲ႐ုံမွဴး မရွိသည့္အခ်ိန္တြင္ မဲ႐ုံမွဴး၏ တာဝန္ႏွင့္ လုပ္ပုိင္ခြင့္မ်ားကုိ ထမ္းေဆာင္ 

ရန္။
(၁၁) မဲ႐ုံသုံးပစၥည္းမ်ား စုံလင္စြာရရွိေစေရးအတြက္ စီစဥ္ေဆာင္ရြက္ထားရွိရန္။

 (ဂ) မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူ
(၁) မိမိႏွင့္သက္ဆုိင္သည့္ မဲစာရင္း ဟုတ္/မဟုတ္ စစ္ေဆးရန္။
(၂) မိမိရရွိထားေသာ မဲစာရင္းပါ စာမ်က္ႏွာအမွတ္စဥ္ႏွင့္ ရြက္ေရ ျပည့္စုံမွန္ကန္မႈ 

ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။
(၃) မိမိရရွိထားေသာ မဲစာရင္းပါ မဲဆႏၵရွင္ အမွတ္စဥ္မ်ား မွန္ကန္မႈ ရွိ/မရွိ စစ္ေဆး 

ရန္။
(၄) ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္ျဖင့္ ဆႏၵမဲေပးၿပီးသူမ်ားစာရင္းကုိ မဲစာရင္းမ်ားတြင္ 

မွတ္သားၿပီး/ မၿပီး စစ္ေဆးရန္။
(၅) ဆႏၵမဲလာေရာက္ေပးသူမ်ား၏ အခ်က္အလက္မ်ားႏွင့္ မဲစာရင္းတြင္ပါရွိေသာ 

အခ်က္အလက္မ်ားကုိ တုိက္ဆုိင္စစ္ေဆးၿပီး မွန္ကန္ပါက မဲစာရင္းပုံစံ(၁)ပါ 
သက္ဆုိင္သူ၏ အမည္တည့္တည့္တြင္ လက္မွတ္ေရးထုိးေစရန္။ လက္မွတ္ 
မေရးထုိးတတ္ပါက လက္ဝဲလက္မလက္ေဗြႏွိပ္ေစရန္။
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မွတ္ခ်က္ ။     ။ ရန္ကုန္ၿမိဳ႕ေတာ္နယ္နိမိတ္အတြင္းရိွ သက္ဆိုင္ရာမဲဆႏၵနယ္ ျပင္ပေရာက္ ဆႏၵမဲ 
ေပးပုိင္ခြင့္ရွိသူတစ္ဦးသည္ ေရြးေကာက္ပြဲက်င္းပသည့္ေန႔တြင္ မိမိသက္ဆိုင္ရာ 
မဲ႐ုံသို႔ အခ်ိန္မီျပန္လည္ေရာက္ရွိလာၿပီး သက္ဆိုင္ရာ ဌာနအႀကီးအမွဴးထံမွ 
ဆႏၵမဲမေပးရေသးေၾကာင္း သက္ေသခံလက္မွတ္ကုိ တင္ျပႏုိင္လွ်င္ မဲ႐ုံမွဴးထံ 
တင္ျပ၍ မဲ႐ုံမွဴး၏လမ္းညႊန္မႈအတိုင္း ဆက္လက္ေဆာင္ရြက္ရန္။

(၆) မဲစာရင္းပုံစံ (၁) ပါ သက္ဆုိင္သူ၏ အမည္တည့္တည့္တြင္ လက္မွတ္ေရး 
ထုိးျခင္း သို႔မဟုတ္ လက္ဝဲလက္မလက္ေဗြႏွိပ္ျခင္း ေဆာင္ရြက္ၿပီးေနာက္ မဲဆႏၵ 
ရွင္အား ေနာက္ဆက္တဲြ ပုံစံ(င)ျဖင့္ တုိကင္ျပားေပၚတြင္ လက္မွတ္ေရးထိုးၿပီး 
ေနာက္ မဲဆႏၵရွင္ထံေပးအပ္ရန္။

(၇) မဲဆႏၵရွင္တစ္ဦးသည္ ယင္း၏မဲစာရင္းပါအခ်က္မ်ားႏွင့္ မကိုက္ညီပါက မဲ႐ုံမွဴး 
ထံ ခ်က္ခ်င္းတင္ျပရန္။

(၁ဝ) မဲဆႏၵရွင္ကုိယ္စား အျခားသူတစ္ဦးက ဆႏၵမဲလာေရာက္ေပးျခင္းကို လုံးဝ 
(လုံးဝ) ခြင့္မျပဳရန္။

(၁၁) သူတစ္ပါးအေယာင္ေဆာင္၍ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ လာေရာက္ေတာင္းဆုိေၾကာင္း 
စိစစ္ေတြ႕ရွိလွ်င္ မဲ႐ုံမွဴးထံ ခ်က္ခ်င္းတင္ျပရန္။

(၁၂) ဆႏၵမဲေပးရန္ လာသူတစ္ဦးသည္ မဲဆႏၵရွင္အမွန္မဟုတ္ဟု သံသယရွိလွ်င္ 
မဲ႐ုံမွဴးထံ ခ်က္ခ်င္းတင္ျပရန္။

(၁၃) မဲစာရင္းစစ္ေဆးျခင္း လုပ္ငန္းၿပီးဆုံးပါက ထုတ္ယူထားေသာ မဲစာရင္းကုိ 
မဲ႐ုံမွဴးထံသုိ႔ ျပန္လည္အပ္ႏွံၿပီး ေနာက္ဆက္တဲြ ပုံစံ (ခ) ျဖစ္ေသာ မဲ႐ုံမွဴးက 
မဲစာရင္းမ်ားကို မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားသုိ႔ ထုတ္ေပးသည့္အခါ 
အသုံးျပဳရန္ပုံစံ၏ ေနာက္ေက်ာဘက္တြင္ မဲ႐ုံမွဴးအား လက္မွတ္ေရးထုိးေစရန္။

(၁၄) မိမိတာဝန္ကုိ မဲ႐ုံမွဴး၏ ခြင့္ျပဳခ်က္မရရွိဘဲ အျခားမဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္တစ္ဦးဦးအား 
လႊဲေျပာင္းေဆာင္ရြက္ျခင္း မျပဳရန္။

 (ဃ) ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူ
(၁) မိမိႏွင့္သက္ဆုိင္သည့္ ေကာ္မတီဝင္ေနရာအတြက္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္ 

ဟုတ္/မဟုတ္ စစ္ေဆးရန္။ ထုတ္ယူရရွိေသာ မဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ားသည္ 
သက္ဆုိင္ရာ ေကာ္မတီဝင္ေနရာႏွင့္ မဲ႐ုံတည္ရွိရာ မဲဆႏၵနယ္အတြက္ ဟုတ္/
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မဟုတ္ကုိ စစ္ေဆးရမည္။ (မျဖစ္မေနလုပ္ ေဆာင္ရန္)
(၂) မိမိရရွိထားေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ားတြင္ ရြက္ေရျပည့္စုံ မွန္ကန္မႈ ရွိ/

မရွိ စစ္ေဆးရန္။
(၃) မိမိရရွိထားေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားတြင္ မဲ႐ုံမွဴး လက္မွတ္ေရးထုိးထားျခင္း 

ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။
(၄) ဆႏၵမဲလက္မွတ္ကုိ ဆႏၵမဲေပးသူအားထုတ္မေပးမီ မဲစာရင္းပါ ဆႏၵမဲေပးပုိင္ခြင့္ 

ရွိသူ၏အမည္ႏွင့္ မဲစာရင္းအမွတ္တ္ုိ႔မွွန္ကန္ပါက ဆႏၵမဲလက္မွတ္၏ လက္ခံ 
ျဖတ္ပုိင္း၌ ေရးသြင္းရန္။ ထုိ႔ေနာက္ တုိကင္ျပားေပၚတြင္ လက္မွတ္ေရးထိုးၿပီး 
ဆႏၵမဲလက္မွတ္၏ လက္ခံျဖတ္ပုိင္း၌ ဆႏၵမဲေပးပုိင္ခြင့္ရွိသူအား လက္မွတ္ေရး 
ထုိးျခင္း သုိ႔မဟုတ္ လက္ဝဲ၊ လက္မလက္ေဗြ ႏွိပ္ျခင္းျပဳေစၿပီးေနာက္ ဆႏၵမဲ 
လက္မွတ္ကုိ ဆႏၵမဲေပးပုိင္ခြင့္ရွိသူအား ထုတ္ေပးရန္။ ထုိ႔ျပင္ မဲလက္မွတ္ 
လက္ခံျဖတ္ပုိင္း၌ စာအုပ္အမွတ္ႏွင့္ မဲလက္မွတ္အမွတ္စဥ္တုိ႔ကုိ ေရးသားထား 
ရန္။

 ဥပမာ ။   ။ စာအုပ္အမွတ္(၃)ပါ မဲလက္မွတ္အမွတ္စဥ္ ၁၅ ျဖစ္ပါက ၃/၁၅ ဟု 
ေရးသားထားရန္။

(၅) ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီဝင္ (၂) အတြက္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူအေနျဖင့္ မဲ 
ဆႏၵရွင္ထံမွ ေနာက္ဆက္တြဲ ပုံစံ(င)ပါ တုိကင္ျပားေပၚတြင္ လက္မွတ္ေရးထုိး 
ကာ မဲဆႏၵရွင္အား မဲလက္မွတ္ထုုတ္ေပးၿပီး အဆုိပါတုိကင္ျပားအား ျပန္လည္ 
သိမ္းဆည္းထားရန္။

မွတ္ခ်က္ ။    ။ အဆိုပါတိုကင္ျပားမ်ားအားရြက္ေရ ၂ဝ လွ်င္ တစ္စည္း ႏႈန္းျဖင့္ သားေရႀကိဳးျဖင့္ 
စည္းကာသိမ္းဆည္းထားရန္။

(၆) ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားကို နံပါတ္စဥ္အလုိက္ျဖတ္ရန္။
(၇) စာမတတ္သည့္ မဲဆႏၵရွင္မ်ားအား ဆႏၵမဲလက္မွတ္လာေရာက္ထုတ္ယူသည့္အ

ခါ မဲစာရင္း၌ ယင္းကလက္ေဗြႏွိပ္ထားသျဖင့္ လက္ကုိအဝတ္ျဖင့္ သုတ္ ေစရန္။
(၈) ဆႏၵမဲလက္မွတ္ ထုတ္ေပးသည့္အခါ ဆႏၵမဲလက္မွတ္အပုိ ပါမသြားေစေရး 

အတြက္ အထူးသတိထား၍ ထုတ္ေပးရန္။
(၉) စြန္းထင္းေနေသာ (သုိ႔မဟုတ္) စုတ္ျပဲေနေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားကုိ ထုတ္ 

မေပးရန္ႏွင့္ ေတြ႕ရွိပါက မဲ႐ုံမွဴးထံ ခ်က္ခ်င္းတင္ျပရန္။
(၁ဝ) မဲ႐ုံပိတ္သည့္အခါ မဲစာရင္းႏွင့္ လက္က်န္ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားကုိ စိစစ္၍ ေနာက္ 



13

ဆက္တြဲ ပုံစံ(ဂ)၏ ေက်ာဘက္တြင္ မဲ႐ုံမွဴးအား လက္ခံရရွိေၾကာင္း လက္မွတ္ 
ေရးထုိးေစၿပီး မဲ႐ုံမွဴးထံအပ္ႏွံရန္။

(၁၁) မိမိတာဝန္ကို မဲ႐ုံမွဴး၏ ခြင့္ျပဳခ်က္မရရွိဘဲ အျခားမဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္တစ္ဦးဦးအား 
လႊဲေျပာင္းျခင္းမျပဳရန္။

 

 (င) မင္တုိ႔ေပးသူ
(၁) မဲ႐ုံမဖြင့္မီ မဲ႐ုံမွဴးထံမွ မင္တုိ႔ရန္လုိအပ္သည့္ မင္အုိး၊ ခြက္၊ ေဖာ့တံုးစသည့္ 

ပစၥည္းမ်ား ထုတ္ယူထားရန္။
(၂) မင္တုိ႔ေပးသူသည္ မင္အုိးႏွင့္ ခြက္အတြင္း၌ မင္ရွိ/မရွိကုိ အျမဲတမ္းစစ္ေဆးရန္။
(၃) ဆႏၵမဲေပးၿပီး ျပန္လည္ထြက္ခြာမည့္သူမ်ားအား သက္ဆုိင္ရာေကာ္မတီအဖဲြ႕ဝင္ 

အဆင့္ဆင့္အတြက္ မဲေပးျခင္း ၿပီးစီးမႈ ရွိ/မရွိ စုံစမ္းေမးျမန္းရန္။
(၄) မဲေပးျခင္း ၿပီးစီးေၾကာင္းသိရွိပါက ထုိသူ၏လက္ဝဲလက္သန္းကို ေဖာ့တုံးအတြင္း 

ႏွစ္၍ အမွတ္အသားျပဳလုုပ္ရန္။
  (လက္သန္းမရွိပါက အျခားလက္ေခ်ာင္း သုိ႔မဟုတ္ ကုိယ္ခႏၶာ၏ ျမင္သာသည့္ 

ေနရာတြင္ ေဆာင္ရြက္ရန္။)
(၅) ဆႏၵမဲေပးၿပီးသူအားလုံး လက္သန္းမင္မတုိ႔ဘဲ မဲ႐ံုအတြင္းမွ ျပန္လည္ ထြက္ခြာ 

သြားျခင္း မရိွေစေရး အထူးဂရုုျပဳေဆာင္ရြက္ရန္။

 

 (စ) မဲ႐ုံလုံၿခံဳေရး
(၁) မဲေပးရန္လာေရာက္သည့္ မဲဆႏၵရွင္မ်ား လက္သန္းတြင္ မင္တုုိ႔ထားျခင္း ရိွ/မရိွ၊ 

ႏုုိင္ငံသား၊ ဧည့္ႏုုိင္ငံသား၊ ႏုုိင္ငံသားျပဳခြင့္ကတ္ သုုိ႔မဟုုတ္ ရပ္ကြက္ႏွင့္ ေက်းရြာ 
အုုပ္စု အုုပ္ခ်ဳပ္ေရးမွဴး ေထာက္ခံခ်က္

(၂) မဲဆႏၵရွင္မ်ား မဲ႐ုံအတြင္းသုိ႔ စည္းကမ္းတက် ဝင္/ထြက္ႏုိင္ေရးႏွင့္ သတ္မွတ္ခ်ိန္ 
အတြင္း မဲေပးျခင္း ၿပီးစီးႏုိင္ေရးအတြက္ လုိအပ္သလုိ ၾကပ္မတ္ေဆာင္ရြက္ရန္။

(၃) မဲပုံးမ်ား၌ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ကို လြယ္ကူစြာထည့္ႏုိင္ေသာ အေပါက္ျပဳလုပ္ထား 
ျခင္း ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။

(၄) မိမိေစာင့္ၾကည့္ရမည့္ မဲပုံးမ်ားကုိ သတ္မွတ္ထားေသာေနရာတြင္ စနစ္တက် 
ထားရွိျခင္း ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးၾကည့္ရႈရန္။
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(၅) မဲ႐ုံထြက္ေပါက္တြင္ မဲေပးၿပီးသည့္ မဲဆႏၵရွင္မ်ား လက္သန္းတြင္ မင္တုိ႔ၿပီးျဖစ္ 
ေၾကာင္း စစ္ေဆးရန္။

(၆) မဲ႐ုံသုိ႔လာေရာက္ဆႏၵမဲေပးသူသည္ က်န္းမာသန္စြမ္းျခင္းမရွိေသာေၾကာင့္ မိမိ 
ဆႏၵျပဳၿပီးေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ကုိ မဲပုံးထဲသုိ႔ထည့္ႏုိင္စြမ္းမရွိလွ်င္ ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴး 
ႏွင့္ အတူထုိသူအား ဆႏၵမဲထည့္ႏုိင္ေစေရးအတြက္ ကူညီရန္။

(၇) ေရြးေကာက္ပြဲက်င္းပေနစဥ္ မဲ႐ုံရွိမဲပုံးကုိမတရားသည့္နည္းျဖင့္ ယူေဆာင္သြား 
လွ်င္ သုိ႔မဟုတ္ မေတာ္တဆျဖစ္ေစ၊ တမင္ျဖစ္ေစ ျပဳလုပ္ျခင္းျဖင့္ မဲပုံးအတြင္းရွိ 
ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား ခၽြတ္ယြင္းပ်က္စီး ေပ်ာက္ဆုံးလွ်င္ မဲ႐ုံမွဴးအား ခ်က္ခ်င္း 
တင္ျပရန္။

(၈) မဲဆႏၵရွင္တုိင္း ဆႏၵမဲလက္မွတ္ကုိ သက္ဆုိင္ရာမဲပုံးထဲသုိ႔ ထည့္/မထည့္ကုိ 
ေစာင့္ၾကပ္ၾကည့္ရႈရန္ႏွင့္မဲဆႏၵရွင္တစ္ဦးတစ္ေယာက္သည္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ကုိ 
မဲပုံးအတြင္းသုိ႔ ထည့္သြင္းျခင္းမျပဳဘဲ မဲ႐ုံအျပင္ဖက္သုိ႔ထုတ္ယူသြားေၾကာင္း 
ေတြ႕ရွိလွ်င္လည္းေကာင္း၊ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ကုိ ဆုတ္ၿဖဲ၍ မဲပုံးထဲသုိ႔ထည့္ရန္ 
ၾကံရြယ္ေၾကာင္းေတြ႕ရွိလွ်င္လည္းေကာင္း မဲ႐ုံမွဴးထံခ်က္ခ်င္း အေၾကာင္းၾကား 
ရန္။

(၉) ဆႏၵမဲေပးျခင္းကုိ အေႏွာင့္အယွက္ျပဳရန္ မသကၤာဖြယ္ရာေတြ႕ရွိပါက မဲ႐ုံမွဴးထံ 
တင္ျပရန္။

(၁ဝ) လြတ္လပ္စြာမဲေပးျခင္းကို ထိခုိက္မႈမရွိေစရန္ ေရြးေကာက္ပဲြေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာ 
သူမ်ား၊ ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္မ်ား၊ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္မ်ားႏွင့္ အကူ 
ကုိယ္စားလွယ္မ်ားအား စနစ္တက်ရွိေစေရး ၾကပ္မတ္ရန္။

(၁၁) မိမိတာဝန္ကို မဲ႐ုံမွဴး၏ခြင့္ျပဳခ်က္မရရွိဘဲ အျခားမဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္ တစ္ဦးဦးအား 
လႊဲေျပာင္းျခင္းမျပဳရန္။

မွတ္ခ်က္ ။    ။ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားသည္ တာဝန္က်ရာေနရာမွ ကိုယ္လက္သန္႔စင္ရန္ ေခတၱသြားလုိ 
သည့္အခါ ယင္းတာဝန္ကုိ မဲ႐ုံမွဴးမွ တာဝန္ေပးအပ္သည့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္က ေခတၱ 
တာဝန္ယူေပးရန္။

 

(ဆ) ရပ္ေက်းအဖြဲ႔ဝင္
(၁) ဆႏၵမဲေပးသူမ်ား မဲရံုအတြင္း စနစ္တက် ဆႏၵမဲေပးႏုိင္ရန္ ႀကီးၾကပ္ေပးရန္။
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(၂) မဲလက္မွတ္စစ္ေဆးသူက ဆႏၵမဲေပးသူအား တုိကင္ထုတ္ေပးၿပီးသည့္အခါတြင္ 
၄င္းတိုကင္ကို မဲပံုးအတြင္း မွားယြင္းမထည့္မိေစရန္ႏွင့္ ေနာက္ဆံုးဆႏၵမဲလက္ 
မွတ္ (ၿမိဳ႕နယ္အဖြဲ႔ဝင္ ၂ ) ထုတ္ၿပီးသည့္အခါတြင္ ၿမိဳ႕နယ္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ 
ထုတ္ေပးသူအား တိုကင္ျပန္လည္အပ္ႏွံေပးရန္အတြက္ ရွင္းလင္းေျပာၾကားရန္၊ 
မွားယြင္း၍ ဆႏၵမဲထည့္ျခင္းမရိွေစရန္ ႀကီးၾကပ္ရန္။

၁.၄။ မဲ႐ုံအတြင္းသုိ႔ ဝင္ေရာက္ခြင့္ရွိသူမ်ား
 ဆႏၵမဲစတင္ေပးသည့္အခ်ိန္မွ ဆႏၵမဲေပးျခင္းႏွင့္ မဲေရတြက္ျခင္း ၿပီးဆုံးသည့္ အခ်ိန္ 
အတြင္း မဲ႐ုံထဲသုိ႔ ေအာက္ပါပုဂၢိဳလ္မ်ားမွ တစ္ပါးအျခားမည္သူမွ် မဝင္ေစရ -

(က) မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ား၊

(ခ) ဆႏၵမဲေပးမည့္သူမ်ား၊

(ဂ) တာဝန္က် ရဲတပ္ဖဲြ႕ဝင္မ်ား သို႔မဟုတ္ ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု 
ေကာ္မရွင္အဖဲြခဲြက လုံၿခံဳေရး တာဝန္ ေပးအပ္ခံရသူမ်ား၊

(ဃ) ေရြးေကာက္ပဲြ နည္းဥပေဒ (၆၁) အရ စာမတတ္သူမ်ား၊ မသန္စြမ္းသူမ်ားကုိ 
ကူညီရန္ ခြင့္ျပဳထားသူမ်ား၊

(င) ေကာ္မရွင္ႏွင့္ သက္ဆုိင္ရာ ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြဲအဖဲြ႕ဝင္မ်ား၊

(စ) သက္ဆုိင္ရာ မဲဆႏၵနယ္အလုိက္ ေရြးေကာက္တင္ေျမွာက္ခံမည့္ ကုိယ္စားလွယ္ 
ေလာင္းမ်ား သုိ႔မဟုတ္ ယင္းတုိ႔၏ ေရြးေကာက္ပဲြ ကုိယ္စားလွယ္မ်ား၊ မဲ႐ုံ 
ကုိယ္စားလွယ္မ်ား/အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ား၊

(ဆ) ေကာ္မရွင္က ခြင့္ျပဳထားသည့္ ေရြးေကာက္ပြဲေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ား။

မွတ္ခ်က္ ။    ။ မဲ႐ုံမ်ားတြင္ မဲ႐ုံကိုယ္စားလွယ္/အကူကိုယ္စားလွယ္ႏွစ္ဦးလံုး မဲ႐ုံအတြင္းသို႔ 
ဝင္ေရာက္ပါက လွ်ိဳ႕ဝွက္မဲေပးစနစ္ကုိ ထိခုိက္ႏုိင္လွ်င္ ၎တို႔ႏွစ္ဦးအနက္ 
တစ္ဦးစီသာ အလွည့္က်ဝင္ေရာက္ေစေရးမဲ႐ုံမွဴးက စီမံေဆာင္ရြက္ရမည္။
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၁.၅။ ေရြးေကာက္ပဲြေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ားႏွင့္ 
 ေရြးေကာက္ပဲြကုိယ္စားလွယ္၊ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္/ 
 အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ား၏ တာဝန္ႏွင့္ အခြင့္အေရးမ်ား
 (က) ေရြးေကာက္ပြေဲစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ား
 ေကာ္မရွင္မွ တရားဝင္ အသိအမွတ္ျပဳ လႊာရရွိထားေသာ ေရြးေကာက္ပဲြေစာင့္ၾကည့္ 
ေလ့လာေရးအဖဲြ႕မ်ားႏွင့္ သက္ေသခံကတ္ျပားရရွိထားေသာ ေရြးေကာက္ပြဲေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာ 
သူမ်ားသည္ ေအာက္ပါအခြင့္အေရးမ်ားရွိသည္။

(က) ျပည္ေထာင္စုသမၼတ ျမန္မာႏုိင္ငံေတာ္၏ ဥပေဒအကာအကြယ္ႏွင့္ လုံၿခံဳေရး 
အကာအကြယ္၊

(ခ) ေရြးေကာက္ပြဲလုပ္ငန္းစဥ္မ်ားကုိ ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာခြင့္ႏွင့္ သတင္းအခ်က္ 
အလက္မ်ားရယူႏုိင္ခြင့္၊

(ဂ) မဲေပးျခင္း၊ မဲေရတြက္ျခင္းႏွင့္ မဲရလဒ္စာရင္းမ်ား ျပဳစုျခင္းတုိ႔ကို ေစာင့္ၾကည့္ 
ေလ့လာခြင့္၊

(ဃ) မဲ႐ုံအတြင္း ဝင္ေရာက္ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာခြင့္၊ (မဲ႐ုံမွဴးထံသတင္းပို႔ၿပီး မဲ႐ုံမွဴး၏ 
တာဝန္အရ ေဆာင္ရြက္ျခင္းကို လုိက္နာရမည္။)

(င) မဲ႐ုံအတြင္းမွအပ အျခားေနရာမ်ားတြင္ ေရြးေကာက္ပြဲလုပ္ငန္းစဥ္ကို မွတ္တမ္း 
တင္ရန္အတြက္ ပစၥည္းကိရိယာမ်ား အသုံးျပဳခြင့္၊

(စ) ဥပေဒႏွင့္မညီေသာ ေရြးေကာက္ပဲြလုပ္ေဆာင္ခ်က္မ်ားအား ေတြ႕ရိွပါက ႀကီးၾကပ္ 
ေဆာင္ရြက္ေနေသာ ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြ အသီးသီးႏွင့္ မဲ႐ုံမွဴးထံ အသိေပး 
အေၾကာင္းၾကားခြင့္။

 ေကာ္မရွင္မွ သက္ေသခံကတ္ျပားရရွိထားေသာ ေရြးေကာက္ပြဲေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူ 
မ်ားသည္ ေအာက္ပါတာဝန္မ်ားရွိသည္ -

(က) ႏုိင္ငံေတာ္၏ အခ်ဳပ္အျခာအာဏာကို ေလးစားအသိအမွတ္ျပဳရန္ႏွင့္ တည္ဆဲ 
ဥပေဒမ်ား၊ နည္းဥပေဒမ်ား အမိန္႔၊ အမိန္႔ေၾကာ္ျငာစာမ်ား၊ ညႊန္ၾကားခ်က္မ်ား၊ 
စည္းမ်ဥ္းစည္းကမ္းမ်ား၊ ေရြးေကာက္ပြဲေစာင့္ၾကည့္ ေလ့လာသူမ်ားလုိက္နာရန္ 
က်င့္ဝတ္မ်ားကို လုိက္နာရန္၊

(ခ) ေကာမ္ရငွ္ႏငွ္ ့ေကာမ္ရငွအ္ဖဲြ႕ခြအဲသီးသီးတို႔ထ ံေစာင္ၾ့ကည့္ေလလ့ာမည္န့ယ္ေျမ 
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အလိုက္ သတင္းပုိ႔ရန္၊
(ဂ) ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာေနစဥ္တစ္ေလွ်ာက္လုံး သက္ေသခံကတ္ျပားကုိ ခ်ိတ္ဆဲြ 

ထားရန္၊
(ဃ) ေရြးေကာက္ပြဲစီမံခန္႔ခဲြသူမ်ား၏ အခန္းက႑၊ ရာထူး၊ တာဝန္ႏွင့္ အခြင့္အာဏာ 

တုိ႔ကိုေလးစားရန္၊
(င) ေဒသဓေလ့ႏွင့္ ယဥ္ေက်းမႈကို ေလးစားရန္၊
(စ) ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာရာတြင္ ဘက္လုိက္မႈမရွိဘဲ ဓမၼဓိဌာန္က်က် ေလ့လာရန္၊
(ဆ) မိမိတုိ႔၏ ေရြးေကာက္ပြဲ ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာေရးအဖဲြ႕ထံသုိ႔ ေပးပုိ႔ေသာ ေရြး 

ေကာက္ပဲြဆုိင္ရာ သတင္းအခ်က္အလက္မ်ားသည္ တိက်ေသခ်ာမႈရွိေစရန္။

မွတ္ခ်က္ ။      ။ ေရြးေကာက္ပြဲ ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာေရးအဖဲြ႕မ်ားႏွင့္ ေရြးေကာက္ပြဲေစာင့္ၾကည့္ 
ေလ့လာသူတစ္ဦးခ်င္းစီသည္ ေကာ္မရွင္ကထုတ္ျပန္ထားေသာ ေရြးေကာက္ပြဲ 
ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ား လုိက္နာရန္က်င့္ဝတ္မ်ားကုိ လုိက္နာရန္ တာဝန္ 
ရွိသည္။

 (ခ) ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္၊ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္၊ 
       အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ား
 ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္၊ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္၊ အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ားသည္ 
ေအာက္ပါအခြင့္အေရးမ်ားရွိသည္။

(က) ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္သည္ မဲေပးျခင္းမစတင္မီ မဲ႐ုံတြင္ လုိအပ္ေသာ 
ပစၥည္းမ်ား စနစ္တက်ထားရွိေပးထားျခင္း ရွိ/မရွိကုိ ေသခ်ာေစရန္ႏွင့္ မဲဆႏၵရွင္ 
မ်ား လွ်ိဳ႕ဝွက္စြာမဲေပးႏုိင္ျခင္း ရွိ/မရွိတုိ႔ကို ေလ့လာခြင့္ရွိသည္။

(ခ) ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္သည္ မဲေပးသည့္လုပ္ငန္းစဥ္ အဆင့္အားလုံးႏွင့္ 
မဲေရတြက္ျခင္းကုိ ေစာင့္ၾကည့္ခြင့္ရွိသည္။ ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္းတစ္ဦးဦးက 
ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြဲကို ေလွ်ာက္ထားပါက မဲစာရင္းမိတၱဴတစ္စုံကို အခမဲ့ 
ကူးယူခြင့္ျပဳႏုိင္သည္။

(ဂ) ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္သည္ မိမိ၏ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္းအား ေရြး 
ေကာက္ပြဲက်င္းပရာ မဲ႐ုံ၏သတင္းအခ်က္အလက္မ်ားကို ေပးရမည္ျဖစ္သျဖင့္ 
ေရြးေကာက္ပြဲကိုယ္စားလွယ္သည္ ေစာင့္ၾကည့္ခြင့္ရွိသလုိ ေရးသားမွတ္တမ္း 
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တင္ခြင့္ရွိသည္။ ေရြးေကာက္ပဲြကုိယ္စားလွယ္သည္ မဲေရတြက္သည့္အခ်ိန္တြင္ 
ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာႏုိင္သည္။ မဲေရတြက္ျခင္းကုိ ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာျခင္းမွ 
သိရွိသမွ်ကို ေရးသားမွတ္တမ္းတင္ႏုိင္သည္။

(ဃ) ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္သည္ ေရြးေကာက္ပြဲျပဳလုပ္သည့္ေန႔တြင္ ကန္႔ 
ကြက္တုိင္တန္းျခင္းကုိ ျပဳလုပ္ႏုိင္သည့္ ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္းႏွင့္ ၎ပါတီ၏ 
တစ္ဦးတည္းေသာပုဂၢိဳလ္ျဖစ္သည္။ မဲ႐ုံအတြင္း ပုံမွန္မဟုတ္ေသာ အေျခအေန 
မ်ားျဖစ္သည္ဟု ယံုၾကည္လွ်င္ ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္သည္ ထုိအေျခ 
အေနကို မဲ႐ုံမွဴးသို႔လည္းေကာင္း၊ အျခားသက္ဆုိင္ရာ ေရြးေကာက္ပြဲအာဏာ 
ပုိင္မ်ားသုိ႔လည္းေကာင္း၊ ေကာ္မရွင္သုိ႔လည္းေကာင္း တုိင္တန္းႏုိင္သည္။ ထုိ႔ 
အတူ ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္းအားလည္း သတင္းပုိ႔တင္ျပခြင့္ရွိသည္။

 ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္၊ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္၊ အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ားသည္ 
ေအာက္ပါတာဝန္ဝတၱရားမ်ားရွိသည္ -

(က) ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္သည္ ေရြးေကာက္ပြဲဆုိင္ရာ စည္းမ်ဥ္းမ်ားႏွင့္ လုပ္ 
ထုံးလုပ္နည္းမ်ားကို နားလည္သေဘာေပါက္ၿပီး ေလးစားရန္တာဝန္ရွိသည္။

(ခ) ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္သည္ မိမိ၏ တာဝန္ဝတၱရားမ်ားကို ေဆာင္ ရြက္ရာ 
တြင္ ယဥ္ေက်းပ်ဴငွာ တည္ၿငိမ္ေအးခ်မ္းစြာ ေဆာင္ရြက္ရမည္။ မဲေပးျခင္းကို 
ဟန္႔တားေႏွာင့္ေႏွးေစျခင္း မျဖစ္ေစရ။ အကယ္၍ ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္း၏ 
ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စားလွယ္သည္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားအား မေက်နပ္မႈရွိပါက တုိင္ 
ၾကားခြင့္ရိွသည္။ သို႔ေသာ္မဲေပးျခင္းလုပ္ငန္းကုိမူ ဟန္႔တားႏိုင္ခြင့္မရိွ။ ေရြးေကာက္ပြဲ 
ကုိယ္စားလွယ္သည္ မဲေပးသူအေပၚ မည္သည့္နည္းႏွင့္မွ် လႊမ္းမုိးျခယ္လွယ္ရန္ 
အားမထုတ္ရ။
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၂.၁။ မဲ႐ုံအတြက္လိုအပ္ေသာ မဲ႐ုံသုံးပစၥည္းႏွင့္ ပုံစံမ်ားစာရင္း
 (က) မဲ႐ုံအတြက္လုိအပ္ေသာ မဲ႐ုံသုံးပစၥည္းစာရင္း

စဥ္ မဲ႐ုံသုံးပစၥည္း ႐ုပ္ပုံ

၁။ မဲစာရင္းမ်ား

၂။ ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ား

၃။ လွ်ိဳ႕ဝွက္ဆႏၵျပဳခန္းမ်ား

၄။ ဝါးတန္း (သုိ႔မဟုတ္) ႀကိဳးတန္း (တန္းစီရန္)

၅။ လက္သုတ္ပဝါ
(လက္ေဗြႏွိပ္သူမ်ားအေနျဖင့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ေပၚတြင္ မေတာ္တဆ 
စြန္းထင္းမႈ မျဖစ္ေစရန္။)

၆။ မဲပုံးမ်ား

၇။ မင္ခံခြက္
(လက္ေဗြႏွိပ္ရာတြင္ အသုံးျပဳရန္)

၈။ တစ္ခါသုံးလုံၿခံဳေရးပလတ္စတစ္ႀကိဳး (မဲပုံး ၁ ခုလွ်င္ ႀကိဳး ၂ ေခ်ာင္း)၊

၉။ မဲ႐ုံအမွတ္အသား ေရးသားထားသည့္ ဆုိင္းဘုတ္

၁ဝ။ ေဘာပင္မ်ား
(အနက္ေရာင္ႏွင့္ အျပာေရာင္သာ သုံးစြဲရန္)

၁၁။ ဆာလာအိတ္မ်ား

၁၂။ ေပတံ (ဆႏၵမဲလက္မွတ္ျဖတ္ေပးရန္)

အခန္း (၂)

ေရြးေကာက္ပဲြေန႔အတြက္ 

ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ရန္အခ်က္မ်ား
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၁၃။ ျခင္းေတာင္းမ်ား (ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားကုိ စီၿပီးေရတြက္ ရန္)

၁၄။ မင္အုိး၊ ခြက္၊ ေဖာ့တံုး
(ေနာက္တစ္ႀကိမ္ ဆႏၵမဲမေပးႏုိင္ေရးအတြက္ မင္တုိ႔၍ 
အမွတ္အသားျပဳလုပ္ရန္)

၁၅။ လွ်ိဳ႕ဝွက္ဆႏၵျပဳခန္းမ်ား

၁၆။ ခ်ဳပ္စက္ (Stapler)၊ သားေရကြင္းမ်ား၊ ဓါးႏွင့္ ကတ္ေၾကး

 

 (ခ) မဲ႐ုံအတြက္လုိအပ္ေသာ ပုံစံမ်ားစာရင္း

၁။ ပုံစံ (၁) ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြထံမွ 
ေကာ္မတီဝင္အဆင့္ဆင့္အတြက္ ပုံစံ (၁) ျဖင့္ ျပဳစုထားသည့္ 
အတုိင္း မဲစာရင္းတစ္စုံ ရယူထားရန္။

၂။ ပုံစံ (၈) မဲ႐ုံမွဴးေရွ႕ေမွာက္၌ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္ႏွင့္ အကူကုိယ္စားလွယ္ 
တုိ႔ကုိ ပုံစံ (၈) တြင္ လက္မွတ္ေရးထုိးေစရန္ႏွင့္ မဲ႐ုံမွဴးကုိယ္တုိင္ 
လက္မွတ္ေရးထုိးၿပီး သိမ္းဆည္းထားရန္။

၃။ ပုံစံ (၈-က) မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္/ အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ား၏ ႐ုတ္သိမ္းလႊာ။

၄။ ပုံစံ (၁၁-ဂ) ဆႏၵမဲေပးျခင္းမစမီ မဲ႐ုံမွဴးသည္ မိမိယူလာေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ 
မ်ားကို ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ား၏ေရွ႕ေမွာက္တြင္ 
ေရတြက္၍ ပုံစံ (၁၁-ဂ) ျဖင့္ မွတ္တမ္းတင္ထားရန္။

၅။ ပုံစံ (၁၁-ခ) ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြထံမွ 
ေကာ္မတီဝင္အဆင့္ဆင့္အလုိက္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ားကို 
ပုံစံ (၁၁-ခ) တြင္ လက္မွတ္ေရးထုိး၍ ရယူထားရန္။ 
ယင္းသုိ႔ရယူရာတြင္ မိမိမဲ႐ုံ၌ ဆႏၵမဲေပးပုိင္ခြင့္ရွိသူဦးေရ 
၃ဝဝ ရွိမည္ ဆုိပါက ဆႏၵမဲလက္မွတ္ ၅ဝ စီ ပါရွိေသာ 
ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္ ၆ အုပ္ကုိ ရယူ ရမည္။ 
အစြန္းထြက္ဦးေရအတြက္ လက္မွတ္ မ်ားကုိ ရယူရာတြင္ 
အစြန္းထြက္ေသာ ဦးေရအတုိင္း ဆႏၵမဲလက္မွတ္ မ်ားကုိ 
ေရတြက္ရယူရန္ မဟုတ္ဘဲ စာအုပ္တစ္အုပ္ရယူရန္။
ဥပမာ - ဆႏၵမဲေပးပုိင္ခြင့္ရွိသူ ၃ဝ၅ ဦးရွိလွ်င္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ ၇ 
အုပ္၊ ၃၅၅ ဦးရွိလွ်င္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ ၈ အုပ္ရယူရန္။

၆။ ပုံစံ (၁၂) မဲစာရင္းမ်ားျပင္ဆင္ျခင္းႏွင့္စပ္လ်ဥ္း၍ ေဆာင္ရြက္ခ်က္ 
အက်ဥ္းခ်ဳပ္။
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၇။ ပုံစံ (၁၃) မဲ႐ုံဖြင့္ခ်ိန္မတုိင္မီ သက္ဆုိင္ရာ ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာ 
အုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြက နည္းဥပေဒ ၅၁ (ဆ) အရ ႀကိဳတင္မဲ 
ေပးၿပီးသူမ်ားစာရင္း ပုံစံ (၁၃) ေလးေစာင္ႏွင့္ ဆႏၵျပဳၿပီးေသာ 
မဲလက္မွတ္စာအိတ္မ်ားထည့္ထားသည့္ လုံၿခံဳေရးႀကိဳးျဖင့္ 
ပိတ္ထားေသာမဲပုံးကို မဲလက္ခံျဖတ္ပုိင္းႏွင့္အတူ မဲ႐ုံမွဴး 
ထံလာေရာက္အပ္ႏွံေသာအခါ ပုံစံ (၁၃) မ်ားတြင္ လက္မွတ္ 
ေရးထုိး၍ ရယူရမည္။ ထုိ႔ေနာက္ ပုံစံ (၁၃) တစ္ေစာင္ကုိ မဲ႐ုံတြင္ 
ကပ္ထားေၾကညာၿပီး ႏွစ္ေစာင္ကုိ ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာ 
အုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြဲသုိ႔ ျပန္လည္ေပးအပ္ရမည္။ က်န္ပုံစံ 
(၁၃) တစ္ေစာင္ကုိ မိမိလက္ဝယ္ သိမ္းဆည္းထားရန္။

၈။ ပုံစံ (၁၄) ေကာ္မတီအဖဲြ႕ဝင္အဆင့္ဆင့္အလုိက္ ကန္႔ကြက္မဲစာရင္း။

၉။ ပုံစံ (၁၆) (၁၆-က) 
(၁၆-ခ) (၁၆-ဂ) 

ေကာ္မတီအဖဲြ႕ဝင္အဆင့္ဆင့္အလုိက္ ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္းတ
စ္ဦးစီရရွိေသာ ဆႏၵမဲစာရင္း။

၁ဝ။ ပုံစံ (၁၅) အသုံးမျပဳဘဲက်န္ရွိေနေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားစာရင္း။

၁၁။ ပုံစံ (၁၇) (၁၇-က) 
(၁၇-ခ) (၁၇-ဂ)

ေကာ္မတီဝင္အဆင့္ဆင့္အလုိက္ ပယ္မဲစာရင္း။

၁၂။ ေနာက္ဆက္တြဲ (ခ) မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားသုိ႔ ထုတ္ေပးသည့္အခါ 
အသုံးျပဳရန္ပုံစံ။

၁၃။ ေနာက္ဆက္တြဲ (ဂ) ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ားကို ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူ 
မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားသုိ႔ ထုတ္ေပးသည့္အခါ အသုံးျပဳရန္ပုံစံ။

၁၄။ ေနာက္ဆက္တြဲ (ဃ) ျဖစ္စဥ္မွတ္တမ္း။

၁၅။ ေနာက္ဆက္တဲြ (င) တုိကင္ျပား။

၂.၂။ ေရြးေကာက္ပြဲေန႔မတုိင္မီ ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ရမည့္အခ်က္မ်ား
ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြသည္ -

 (က) ရပ္ကြက္ႏွင့္ ေက်းရြာအုပ္စုအလိုက္ထားရွိမည့္ မဲ႐ုံအေရအတြက္ကုိ ဆႏၵမဲ ေပး 
ပုိင္ခြင့္ရွိသူဦးေရႏွင့္ ေဒသအေျခအေနကုိမူတည္၍ သင့္ေလ်ာသလုိ သတ္မွတ္ 
ႏုိင္သည္ သုိ႔မဟုတ္ သက္ဆုိင္ရာေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြအဆင့္ဆင့္သုိ႔လည္း တာဝန္ 
ေပးအပ္ႏုိင္သည္။
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 (ခ) လုိအပ္ပါက မတူညီေသာေကာ္မတီအဖဲြ႕ဝင္အဆင့္ဆင့္အတြက္ မဲ႐ုံတစ္႐ုံ 
အတြင္း၌ ဆႏၵျပဳအခန္းမ်ားသီးျခားခဲြ၍ စီမံထားရွိႏုိင္သည္။

 မွတ္ခ်က္ ။ ။ မိမိအသုံးျပဳႏုိင္သည့္ ေနရာအေျခအေနေပၚမူတည္၍ ေနာက္ 
ဆက္တြဲ (က) တြင္ ေဖၚျပထားသည့္ မဲ႐ုံနမူနာပုံစံႏွင့္ အတတ္ႏုိင္ဆုံးတူညီေအာင္ 
ေဆာင္ရြက္ရမည္။

 (ဂ) မဲ႐ုံမ်ားကုိ ေဆာက္လုပ္ရာတြင္ အမ်ားျပည္သူတုိ႔ အလြယ္တကူလာေရာက္ 
ဆႏၵမဲေပးႏိုင္ေသာ ေနရာမ်ား၌ေဆာက္လုပ္ၿပီး လွ်ိဳ႕ဝွက္ဆႏၵမဲေပးမႈကုိမထိခိုက္ 
ေစေရးအတြက္ လုံၿခံဳမႈရွိေစရန္ စီစဥ္ထားရွိရမည္။ မဲ႐ုံမ်ားတည္ရွိသည့္ ေနရာ 
ကို အမ်ားျပည္သူတုိ႔သိရွိေစရန္ ႀကိဳတင္ေၾကညာရမည္။

 (ဃ) မသန္စြမ္းသူမ်ား အလြယ္တကူလာေရာက္ ဆႏၵမဲေပးႏုိင္ရမည္။
 (င) ဘာသာေရးဆုိင္ရာ အေဆာက္အဦးမ်ားကို အသုံးမျပဳရ။

 မဲ႐ုံမွဴးသည္ ေအာက္ဇယားပါအခ်က္မ်ားအား ေရြးေကာက္ပြဲေန႔မတုိင္မီတြင္ ႀကိဳတင္ 
ျပင္ဆင္ထားရမည္ -

စဥ္ ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ရမည့္အခ်က္မ်ား

၁။ သက္ဆုိင္ရာ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြ၏ တာဝန္ေပးအပ္လႊာကုိ ရယူထားရန္။

၂။ မဲ႐ုံသတ္မွတ္ျခင္းအား ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြႏွင့္ ညႈိႏႈိင္း 
ေဆာင္ရြက္ထားရန္။

၃။ မိမိတာဝန္က်သည့္ မဲ႐ုံလုံၿခံဳမႈအေျခအေနႏွင့္ လိုအပ္ေသာစာရြက္စာတမ္းႏွင့္ ပစၥည္းမ်ား 
စုံလင္စြာ ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးထားရန္။

၄။ မဲ႐ုံတြင္ မဲ႐ုံအမွတ္ ဆုိင္းဘုတ္ျပဳလုပ္ထားရွိရန္။

၅။ မိမိိတာဝန္က်သည့္မဲ႐ုံတြင္ သက္ၾကီးရြယ္အုိမ်ား၊ နာမက်န္းျဖစ္ေနသူမ်ား၊ မသန္စြမ္းသူ 
မ်ားႏွင့္ စာမတတ္သူမဲဆႏၵရွင္မ်ား မဲေပးရန္ရွိပါက ၎တုိ႔သက္ေတာင့္သက္သာမဲေပးႏုိင္
ရန္အတြက္ စီမံေဆာင္ရြက္ထားရွိရန္။

၆။ မဲ႐ုံ၏ ျပင္ပတြင္လည္းေကာင္း၊ မဲ႐ုံအတြင္းတြင္လည္းေကာင္း မဲဆႏၵရွင္မ်ား စနစ္တက် 
တန္းစီႏုိင္ရန္အတြက္ ႀကိဳးတန္း(သုိ႔မဟုတ္) ဝါးတန္းျဖင့္ ေဆာင္ရြက္ထားရန္။

၇။ သက္ဆုိင္ရာရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စုေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြဲႏွင့္ညႈိႏႈိင္း၍ အခန္း ၂.၁ 
ပါ လုိအပ္ေသာ မဲ႐ုံသံုးပစၥည္းမ်ားႏွင့္ ပုံစံမ်ား အလုံအေလာက္ရရွိေရး ႀကိဳတင္စီမံေဆာင္ 
ရြက္ထားရန္။ ထုိ႔ေနာက္အဆုိပါ ပစၥည္မ်ားအားစိစစ္ၿပီး ေနရာတက်ႀကိဳတင္ထားရွိရန္။
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၈။ ဒုတိယမဲ႐ုံမွဴး၊ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားသည္ ေရြးေကာက္ပြဲက်င္းပသည့္ေန႔တြင္ အေၾကာင္းတစ္စုံ 
တစ္ရာေၾကာင့္ပ်က္ကြက္မႈရွိပါက အစားထိုးတာဝန္ ေပးအပ္ႏုိင္ေရးအတြက္ ႀကိဳတင္စီစဥ္ 
ေဆာင္ရြက္ထားရွိရန္။

၉။ မဲပုံး၌ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ ဝင္ႏုိင္႐ုံသာ အေပါက္ျပဳလုပ္ထားျခင္း ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။
မွတ္ခ်က္ ။  ။ အေပါက္က်ဥ္းလြန္းျခင္း၊ က်ယ္လြန္းျခင္းမ်ားရွိပါက ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ 
ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြဲသုိ႔တင္ျပၿပီး ခ်က္ခ်င္းျပဳျပင္ရန္။

၁ဝ။ မဲ႐ုံမဖြင့္မီ ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြထံမွ လက္ခံရရွိေသာ 
ပုံစံ (၁၃) အရ ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္ျဖင့္ ဆႏၵမဲေပးၿပီးသူမ်ား၏ အမည္မ်ားကို 
သက္ဆုိင္ရာ မဲစာရင္းတြင္ ႀကိတင္ဆႏၵမဲေပးၿပီးေၾကာင္း မွတ္သားထားရန္။ 
ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္ျဖင့္ ဆႏၵမဲေပးၿပီးသူ မဲဆႏၵရွင္မ်ားစာရင္း ပုံစံ (၁၃) 
တစ္ေစာင္အား မဲ႐ုံတြင္ကပ္ထားရန္။

၁၁။ မဲ႐ုံမွဴး၏နာရီကုိ ျမန္မာစံေတာ္ခ်ိန္ႏွင့္ အခ်ိန္ညႇိထားရန္။

၂.၃။ မသန္စြမ္းသူမ်ားႏွင့္ အကူအညီလုိအပ္သူ မဲဆႏၵရွင္မ်ားမဲေပးျခင္း
 မသန္စြမ္းသူမဲဆႏၵရွင္မ်ား၊ စာမတတ္သူမ်ား၊ သက္ႀကီးရြယ္အုိ မဲဆႏၵရွင္အမ်ားစုသည္ 
အကူအညီမပါဘဲ ဆႏၵမဲေပးႏုိင္ၾကေသာ္လည္း အခ်ိဳ႕မွာမူ အကူအညီမပါဘဲ ဆႏၵမဲေပးႏုိင္ျခင္း 
မရွိၾကေခ်။ ၎တုိ႔အေနျဖင့္ ဆႏၵမဲထည့္ရန္အတြက္ မိမိစိတ္ႀကိဳက္ ေရြးခ်ယ္ထားသူတစ္ဦးအား 
အကူအညီရယူရန္ ေခၚလာခြင့္ရွိသည္။ အကူအညီလုိအပ္ေသာ မဲဆႏၵရွင္မ်ားကုိ ေျပာဆုိရာတြင္ 
၎တုိ႔ႏွင့္အတူ အေဖၚအျဖစ္လုိက္ပါလာသူကုိသာမက သက္ဆုိင္ရာမဲဆႏၵရွင္ကုိပါ တုိက္ရုိက္ 
ေျပာၾကားပါ။

(က) မသန္စြမ္းသူမ်ားအတြက္ မဲ႐ုံတြင္လိုအပ္သည့္အခ်က္မ်ား
       (ျဖစ္ႏုိင္ပါက ေဆာင္ရြက္ေပးရန္)
ကုိယ္အဂၤါ မသန္စြမ္းသူမ်ား

● မဲ႐ုံအဝင္၊ အထြက္လမ္းတြင္ မဲဆႏၵရွင္ျပည္သူမ်ားႏွင့္ မသန္စြမ္းသူမ်ားအားလုံး လြယ္ 
ကူအဆင္ေျပစြာ သြားလာႏုိင္ေစရန္ လြန္စြာမတ္ေစာက္မႈမရွိဘဲ ေျမျပင္ႏွင့္ ကပ္လ်က္ 
ရွိသည့္ အသုံးတည့္မည့္ ဆင္ေျခေလွ်ာလမ္းမ်ား ျပင္ဆင္ထားရွိရန္။ (မွတ္ခ်က္ - 
အျမင့္ ၁ ေပရွိတုိင္း အလ်ား ၁ဝ ေပ အခ်ိဳးျဖင့္ ဆင္ေျခေလ်ာလမ္းမ်ား ျပဳလုပ္ရမည္။)

● မဲ႐ုံဝင္ေပါက္၊ ထက္ေပါက္သည္လည္း Whell Chair အသုံးျပဳသူမ်ားအပါအဝင္ မသန္ 
စြမ္းသူ မဲဆႏၵရွင္မည္သူမဆုိ လြယ္ကူစြာသြားလာႏုိင္သည့္ အက်ယ္အဝန္း သတ္မွတ္ 
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ျပင္ဆင္ထားရွိရန္။ (မွတ္ခ်က္ - မဲ႐ုံဝင္ေပါက္၊ ထြက္ေပါက္ႏွင့္မဲ႐ုံအတြင္း ေလွ်ာက္လမ္း 
မ်ားသည္ အနည္းဆုံး ၃ ေပ အက်ယ္ျဖစ္ရမည္။)

● အထက္ပါ စံသတ္မွတ္ခ်က္မ်ားႏွင့္ ကုိက္ညီေသာ မဲ႐ုံမ်ားတြင္ မဲ႐ုံဝင္ေပါက္၊ ထြက္ 
ေပါက္ႏွင့္ အနီးဆုံးအမ်ားျပည္သူ ျမင္သာသည့္ေနရာမ်ား၌ ႏုိင္ငံတကာမွ အသိအမွတ္ 
ျပဳထားသည့္ Wheel Chair ပုံ သေကၤတအမွတ္အသား ကပ္ထားရန္။

● ဆႏၵျပဳခန္းႏွင့္ မဲပုံးမ်ား၏ အနိမ္အျမင့္အေနအထားသည္ Wheel Chair အသုံးျပဳသူမ်ား 
အပါအဝင္ မသန္စြမ္းသူမဲဆႏၵရွင္မ်ား တစ္ပါးသူ အကူအညီမလုိဘဲ ၎တုိ႔ကုိယ္တုိင္ 
ေဆာင္ရြက္ႏုိင္ရန္အတြက္ ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္သတ္မွတ္ထားရန္။ (မွတ္ခ်က္ - ဆႏၵျပဳခန္း 
၏စားပြဲႏွင့္ မဲပုံးတင္သည့္ စားပြဲမ်ား၏အျမင့္သည္ ၾကမ္းျပင္မွ အျမင့္ ၂ ေပခြဲခန္႔ ထားရွိ 
ရမည္ျဖစ္ၿပီး မဲပုံး၏အျမင့္သည္ ၾကမ္းျပင္မွ အျမင့္ဆုံး ၃ ေပ ထားရွိရမည္ျဖစ္သည္။ 
Wheel Chair အသံုးျပဳသူမ်ား အဆင္ေျပေစေရးအတြက္ မဲ႐ုံအတြင္း အသုံးျပဳေသာ 
စားပြဲအားလုံးတြင္ ေအာက္ေျခခ်ဳပ္တန္းမ်ား မရွိေစရန္။)

● မဲ႐ုံပရိဝုဏ္အတြင္းတြင္လည္း အေထာက္အကူျပဳကိရိယာ အသုံးျပဳသူ မသန္စြမ္းသူ 
မဲဆႏၵရွင္မ်ားအတြက္ က်ယ္ဝန္းရွင္းလင္းကာ ညီညာျပန္႔ျပဴးသည့္ ၾကမ္းျပင္ပါရွိၿပီး 
ဆႏၵရွိသလုိလြတ္လပ္စြာေရြ႕လ်ားသြားလာႏုိင္သည့္ ေနရာအက်ယ္အဝန္းမ်ိဳး ျပင္ဆင္ 
ထားရွိရန္။

အျမင္အာ႐ုံမသန္စြမ္းသူမ်ား

● မဲ႐ုံအတြင္းသုိ႔ အျမင္အာ႐ုံမသန္စြမ္းသူမ်ား လာေရာက္ဆႏၵမဲေပးပါက ၎တုိ႔ စိတ္ 
ႀကိဳက္ေရြးခ်ယ္ေခၚေဆာင္လာသည့္ မိသားစုဝင္ သုိ႔မဟုတ္ သူငယ္ခ်င္း သုိ႔မဟုတ္ 
အကူလူတစ္ဦးအား လုိက္ပါခြင့္ျပဳရန္ႏွင့္ အကူမပါရွိပါက အဆင္ေျပစြာ ဆႏၵမဲေပး 
ႏုိင္ေရးအတြက္ မဲ႐ုံဝန္ထမ္းမ်ားက အကူအညီေပးရန္။

● မဲ႐ုံဝင္ေပါက္၊ ထြက္ေပါက္ႏွင့္ မဲ႐ုံအတြင္းတြင္ ၎တို႔အလြယ္တကူ သြားလာႏုိင္မည့္ 
မ်က္မျမင္ေလွ်ာက္လမ္းမ်ား ျပင္ဆင္ထားရွိရန္။

● မဲ႐ုံဝင္ေပါက္၊ ထြက္ေပါက္ႏွင့္ မဲ႐ုံအတြင္းတြင္ အျမင္အာ႐ုံမသန္စြမ္းသူ မဲဆႏၵရွင္မ်ား 
မေတာ္တဆ ဝင္တုိက္မိႏုိင္သည့္ ခပ္နိမ့္နိမ့္ခ်ိတ္ဆြဲထားေသာ အရာဝတၳဳမ်ား မရွိေစ 
ေရးအတြက္ သတိျပဳေဆာင္ရြက္ထားရန္။

● လုိအပ္ပါက မ်က္မျမင္အဖဲြ႕အစည္းမ်ား၊ ေက်ာင္းမ်ားႏွင့္ ပူးေပါင္းခ်ိတ္ဆက္၍ အျမင္ 
အာ႐ုံမသန္စြမ္းသူ မဲဆႏၵရွင္မ်ား တစ္ပါးသူ၏အကူအညီမလုိဘဲ လြတ္လပ္စြာလွ်ိဳ႕ဝွက္ 
ဆႏၵမဲေပးႏုိင္ရန္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားကုိ ျဖည့္စြက္အေထာက္အကူျပဳ မ်က္မျမင္စာ/
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သေကၤတပုံစံမ်ားျဖင့္ ျပင္ဆင္ေဆာင္ရြက္ထားရွိရန္။

အေျပာ/အၾကားအာ႐ုံ မသန္စြမ္းသူမ်ား

● အေျပာ/ အၾကားအာ႐ုံ မသန္စြမ္းသူမ်ားႏွင့္ ဆက္သြယ္ေျပာဆုိသည့္အခါ ၎တုိ႔ပုခုံး 
ကုိ ညင္သာစြာတုိ႔ထိ၍ျဖစ္ေစ၊ လက္ေဝွ႕ယမ္းျပ၍ျဖစ္ေစ ဆက္သြယ္ေဆာင္ရြက္ရန္။

● အျပန္အလွန္ဆက္သြယ္ရာတြင္ အလြယ္တကူနားလည္ႏုိင္မည့္ လက္သေကၤတျပ 
ဘာသာစကားႏွင့္ မ်က္ႏွာအမူအယာမ်ားကုိ အသုံးျပဳရန္ႏွင့္ လုိအပ္လွ်င္ စာျဖင့္ခ်ေရး 
၍ ရွင္းျပရန္။ 

ဉာဏ္ရည္မသန္စြမ္းသူမ်ား

● ဉာဏ္ရည္မသန္စြမ္းသူ မဲဆႏၵရွင္မ်ား၏ မဲေပးပုိင္ခြင့္ေသခ်ာေစရန္ ကူညီေဆာင္ရြက္ 
ေပးရန္။
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၃.၁။ ေရြးေကာက္ပြဲေန႔ နံနက္ပုိင္း မဲ႐ုံမဖြင့္မီ 
 ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ရမည့္အခ်က္မ်ား

စဥ္ ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ရမည့္အခ်က္မ်ား

၁။ မဲ႐ုံအေနအထားကို ျပန္လည္စစ္ေဆးရန္။

၂။ အထက္ အခန္း ၂.၁ (က) ပါ မဲ႐ုံးသုံးပစၥည္းမ်ား စုံလင္ျခင္း ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။

၃။ အထက္ အခန္း ၂.၁ (ခ) ပါ ပုံစံမ်ား စုံလင္ျခင္း ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။

၄။ ေကာ္မတီဝင္အဆင့္ဆင့္အလုိက္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ားကို ပုံစံ(၁၁-ခ) တြင္ 
လက္မွတ္ေရးထုိး ရယူထားျခင္း ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။

၅။ ဆႏၵမဲေပးပုိင္ခြင့္ရွိသူဦးေရအလုိက္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ား ထုတ္ယူထားျခင္း ရွိ/မရွိ 
စစ္ေဆးရန္။

၆။ မိမိရယူထားေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္အမ်ိဳးအစားႏွင့္ အေရအတြက္တုိ႔ကုိ ေရတြက္၍ 
ပုံစံ (၁၁-ဂ) ျဖင့္ မွတ္တမ္းတင္ထားျခင္း ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။

၇။ မဲစာရင္း ပုံစံ (၁) ၁ စုံ သုိ႔မဟုတ္ ၂ စုံ ရယူထားျခင္း ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။

၈။ လာေရာက္ဆႏၵမဲေပးေသာ မဲဆႏၵရွင္မ်ား၏ အေျခအေနကုိ ခ်င့္ခ်ိန္၍ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား 
တြင္ မဲ႐ုံမွဴးက ႀကိဳတင္လက္မွတ္ေရးထုိးထားရန္။
မွတ္ခ်က္ - မဲ႐ုံမွဴးလက္မွတ္မပါရွိေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္တုိင္းသည္ ပယ္မဲျဖစ္ေစႏုိင္သည့္ 
အတြက္ မဲ႐ုံမွဴးက လက္မွတ္ေရးထုိးထားရန္ အထူးဂရုျပဳေစလုိပါသည္။ မဲဆႏၵရွင္မ်ားႏွင့္ 
ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူမ်ားကလည္း မဲ႐ုံမွဴး၏လက္မွတ္ ပါ/မပါ စစ္ေဆးရမည္။

၉။ ျမန္မာစံေတာ္ခ်ိန္ႏွင့္ အခ်ိန္ညႇိထားရန္။

အခန္း (၃)

ေရြးေကာက္ပြဲေန႔
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၁ဝ။ မဲပုံးအလြတ္မ်ားကို မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ား မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္မ်ားႏွင့္ မဲ႐ုံရွိ အသိသက္ေသမ်ားကို 
ျပသၿပီး၊ မဲပုံးအား သတ္မွတ္ညႊန္ၾကားထားသည့္အတုိင္း လုံၿခံဳစြာပိတ္၍ ျမင္သာသည့္ 
ေနရာတြင္ထားရွိရန္။ ေရြးေကာက္ပြဲေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ားႏွင့္ ႏုိင္ငံေရးပါတီကုိယ္
စားလွယ္မ်ားအား လုံၿခံဳေရးႀကိဳးပါနံပါတ္မ်ား မွတ္သားျခင္းကုိ ခြင့္ျပဳရန္။

၁၁။ မဲ႐ုံဖြင့္ခ်ိန္မတုိင္မီ သက္ဆုိင္ရာ ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခြဲက 
ေပးပုိ႔လာသည့္ ႀကိဳတင္မဲေပးသူမ်ားစာရင္း ပုံစံ(၁၃) ၄ ေစာင္ႏွင့္ ဆႏၵျပဳၿပီးေသာ 
မဲလက္မွတ္စာအိတ္မ်ား ထည့္ထားသည့္ လုံၿခံဳေရးႀကိဳးျဖင့္ ပိတ္ထားေသာ မဲပုံးႏွင့္အတူ 
မဲလက္ခံျဖတ္ပုိင္းမ်ားအား ပုံစံ (၁၃) မ်ားတြင္ လက္မွတ္ေရးထုိး၍ လက္ခံထားရန္။

၁၂။ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္/ အကူကုိယ္စားလွယ္မွ ပုံစံ (၈) တြင္ လက္မွတ္ေရးထုိးရန္။

၁၃။ ပုံစံ (၁၃) ၁ ေစာင္ကုိ မဲ႐ုံတြင္ကပ္ထားေၾကညာရန္။

၁၄။ ပုံစံ (၁၃) ၂ ေစာင္ကုိ ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြသုိ႔ ျပန္လည္ 
ေပးအပ္ရန္။ က်န္ ၁ ေစာင္ကုိ မိမိလက္ဝယ္တြင္ ထားရွိရန္။

၁၅။ ပုံစံ (၁၃) အရ ႀကိဳတင္မဲေပးၿပီးသူမ်ား၏အမည္မ်ားကို သက္ဆုိင္ရာမဲစာရင္းတြင္ 
ႀကိဳတင္မဲေပးၿပီးေၾကာင္း မွတ္သားထားရန္။

၁၆။ သက္ဆုိင္ရာ ေကာ္မတီအဖဲြ႕ဝင္အဆင့္ဆင့္အတြက္ မဲစာရင္းတစ္စုံစီကုိ သက္ဆုိင္ရာ 
မဲစာရင္း စစ္ေဆးသူမ်ားသုိ႔ ေနာက္ဆက္တြဲ ပုံစံ (ခ) ျဖင့္ေပးအပ္ရန္။

၁၇။ သက္ဆုိင္ရာ ေကာ္မတီအဖဲြ႕ဝင္အဆင့္ဆင့္အတြက္ ေပးအပ္ရမည့္ 
ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ား ကို သက္ဆုိင္ရာ မဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူမ်ားသို႔ 
ေနာက္ဆက္တြဲ ပုံစံ (ဂ) ျဖင့္ ေပးအပ္ရန္။

၃.၂။ မဲ႐ုံဖြင့္လွစ္ျခင္း

● လုိအပ္ေသာျပင္ဆင္မႈမ်ား ျပဳလုပ္ႏုိင္ရန္ မဲ႐ုံသုိ႔ ႀကိဳတင္ေရာက္ရွိရမည္။

● မဲပုံးမ်ား ျပင္ဆင္ထားရွိရမည္။

●  မဲစာရင္းမ်ား ႀကိဳတင္ျပင္ဆင္ထားရွိရမည္။

●  ႀကိဳတင္မဲပုံစံမ်ား ျပင္ဆင္ထားရွိရမည္။

● ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္းမွ ပုံစံ (၈) ျဖင့္ ခန္႔အပ္ထားသည့္ ေရြးေကာက္ပြဲကုိယ္စား 
လွယ္/ မဲ႐ုံ ကုိယ္စားလွယ္ႏွစ္ဦးအားစစ္ေဆး၍ မဲ႐ုံတြင္လက္ခံထားရန္။

● က်န္းမာသန္စြမ္းျခင္းမရွိေသာသူမ်ားကို ကူညီေဆာင္ရြက္ေပးႏုိင္ေရး ႀကိဳတင္ေဆာင္ 
ရြက္ထားရမည္။
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● လွ်ိဳ႕ဝွက္ဆႏၵမဲေပးျခင္းကို ပုိမိုအေထာက္အကူျပဳေစရန္ႏွင့္ ဆႏၵျပဳခန္းအနီး တန္းစီသူ 
မ်ား မထူထပ္ေစရန္အတြက္ ေနရာအက်ယ္အဝန္းအေပၚမူတည္၍ ဆႏၵျပဳခန္းႏွင့္မဲပုံး 
တုိ႔အား သင့္ေလ်ာ္ေသာအကြာအေဝးရွိေစရန္ ျပင္ဆင္ထားသင့္သည္။ ဆႏၵျပဳခန္းႏွင့္ 
မဲပုံးတုိ႔အၾကားတြင္ အနည္းဆုံး (၃) ေပ အကြာအေဝးရွိသင့္သည္။ ဆႏၵျပဳခန္းႏွင့္ 
အေနာက္ဘက္နံရံၾကား အကြာအေဝးသည္လည္း (၃) ေပခန္႔ ရွိသင့္သည္။

●  မဲ႐ုံမဖြင့္မီ ဆႏၵမဲေပးသူမ်ား စနစ္တက်တန္းစီေစာင့္ဆုိင္းႏုိင္ရန္ ျပင္ဆင္ထားရွိသင့္ 
သည္။

●  နံနက္ ၆ နာရီတိတိတြင္ မဲ႐ုံစတင္ဖြင့္လွစ္ေၾကာင္း ေၾကညာရမည္။

၃.၃။ မဲေပးျခင္းလုပ္ငန္းစဥ္အဆင့္ဆင့္
(၁) မဲဆႏၵရွင္တုိင္းသည္ မဲေပးရန္အတြက္ မိမိ၏ ႏုိင္ငံသားစိစစ္ေရးကတ္ သုိ႔မဟုတ္ 

အမ်ိဳးသားမွတ္ပုံတင္ကတ္ သုိ႔မဟုတ္ ဧည့္ႏုိင္ငံသားကတ္ သုိ႔မဟုတ္ ႏုိင္ငံသားျပဳခြင့္ 
ရသူကတ္ သုိ႔မဟုတ္ အဆုိပါကတ္တစ္ခုခုကုိ ေလွ်ာက္ထားဆဲျဖစ္ေၾကာင္း လူဝင္မႈ 
ၾကီးၾကပ္ေရးႏွင့္ ျပည္သူ႕အင္အားဦးစီးဌာန၏ ေထာက္ခံခ်က္ကုိ မဲစာရင္း စစ္ေဆးသူ 
အား ျပသရမည္။

(၂) မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူက မဲစာရင္းႏွင့္ တုိက္ဆုိင္စစ္ေဆး၍မွန္ကန္လွ်င္ မိမိ၏အမည္ 
တည့္တည့္တြင္ လက္မွတ္ေရးထုိးရမည္ျဖစ္သည္။ မိမိ၏အခ်က္အလက္မ်ားသည္ 
မဲစာရင္းတြင္ပါရွိေသာ အခ်က္အလက္မ်ားႏွင့္ ကုိက္ညီမႈမရွိေသာ္လည္း မိမိကမွန္ကန္ 
ေၾကာင္း အေထာက္အထားျပသႏုိင္ပါက မဲရံုမွဴးထံတင္ျပရမည္။

(၃) မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူသည္ တုိကင္ျပားအားထုတ္ေပး၍ မဲဆႏၵရွင္အေနျဖင့္ ဆက္လက္ 
ေဆာင္ရြက္ရမည့္ မဲ႐ုံတြင္းမဲေပးျခင္း လုပ္ငန္းစဥ္ကုိ ရွင္းျပမည္ျဖစ္သည္။

(၄) ဆႏၵမဲလက္မွတ္ ထုတ္ေပးသူသည္ မဲဆႏၵရွင္အား ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္ပါ မဲ 
လက္မွတ္အား ျဖတ္မေပးမီ ဆႏၵမဲလက္မွတ္လက္ခံျဖတ္ပုိင္းေပၚတြင္ လက္မွတ္ 
ေရးထုိးေစရမည္ျဖစ္သည္။ အကယ္၍ လက္မွတ္မထုိးတတ္ပါက လက္ဝဲလက္မ 
လက္ေဗြႏွိပ္ရန္ ေတာင္းဆုိႏုိင္သည္။ မဲဆႏၵရွင္သည္လည္း ဆႏၵမဲလက္မွတ္တြင္ 
မဲ႐ုံမွဴးလက္မွတ္ ပါ/မပါ စစ္ေဆး၍ မပါရွိပါက ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူအား အသိ 
ေပးၿပီး ဆႏၵမဲလက္မွတ္အသစ္ တစ္ေစာင္ေတာင္းယူႏုိင္သည္။ ထုိ႔ေနာက္ တုိကင္ျပား 
ေပၚတြင္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူက လက္မွတ္ေရးထုိး၍ မဲဆႏၵရွင္အားတိုကင္ျပား 
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ျပန္လည္ေပးအပ္ရမည္ျဖစ္သည္။
(၅) ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီအဖဲြ႕ဝင္ (၂) အတြက္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူသည္ မဲဆႏၵရွင္ 

အား မဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးၿပီးေနာက္ တုိကင္ျပားေပၚတြင္ မိမိလက္မွတ္ေရးထုိး၍ 
အဆုိပါ တုိကင္ျပားအား သိမ္းဆည္းထားရမည္ျဖစ္သည္။

(၆) မဲဆႏၵရွင္သည္ လွ်ိဳ႕ဝွက္ဆႏၵျပဳခန္းသုိ႔သြား၍ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ေပၚ၌ အမွန္ (√) 
အမွတ္အသားကုိ ေဘာပင္ျဖင့္ ေရးျခစ္၍ ဆႏၵျပဳရမည္ျဖစ္သည္။

 မွတ္ခ်က္ - မဲေပးရာတြင္ ပယ္မဲမျဖစ္ေစရန္ အခန္း(၆)တြင္ ေဖာ္ျပထားသည့္ ခုိင္လုံမဲ 
နမူနာမ်ားပါ အခ်က္မ်ားအတုိင္း မဲေပးရန္။

(၇) ထုိသို႔ ေဘာပင္ျဖင့္ေရးျခစ္ ဆႏၵျပဳၿပီးလွ်င္ မဲဆႏၵရွင္သည္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ကုိေခါက္၍ 
သက္ဆုိင္ရာ ေကာ္မတီ အဖဲြ႕ဝင္အတြက္ မဲပုံးတြင္ထည့္ရမည္။

(၈) မဲဆႏၵရွင္တစ္ဦးသည္ အထက္ေဖၚျပပါနည္းလမ္းအတုိင္း မဲပုံး ၄ ပုံးအတြက္ ၄ ႀကိမ္ 
မဲေပးရမည္ျဖစ္သည္။

(၉) ေရြးေကာက္ပဲြကုိယ္စားလွယ္၊ မဲ႐ုံကုိယ္စားလွယ္/ အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ားသည္ 
ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္းမ်ားႏွင့္ ႏုိင္ငံေရးပါတီမ်ားအား ကုိယ္စားျပဳေသာ အေရာင္၊ 
တံဆိပ္၊ အမွတ္အသားႏွင့္ ဓာတ္ပုံပါအက်ႌမ်ားကို ဝတ္ဆင္ထားျခင္း မျပဳရန္ ၾကည့္ရႈ 
စစ္ေဆးရမည္။

(၁ဝ) မဲပုံးေလးပုံးအတြက္ ဆႏၵမဲ ၄ ႀကိမ္ေပးၿပီးပါက မဲဆႏၵရွင္သည္ မင္တုိ႔ေပးသူထံ 
သြားေရာက္၍ လက္ဝဲဖက္ လက္သန္းအား မင္အုိးထံႏွစ္၍ မင္တုိ႔ရမည္။
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ေဆာင္ရန္

ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲ၏ တာဝန္ေပးအပ္လႊာကို ရယူထားပါ။
● လုပ္ထံုးလုပ္နည္းမ်ားကို ေသခ်ာစြာ လိုက္နာ၍ သမာသမတ္က်စြာ ေဆာင္ရြက္ပါ။
● နာရီကို ျမန္မာစံေတာ္ခ်ိန္ႏွင့္ အခ်ိန္ညႇိထားပါ။
● မဲ႐ံုအတြင္း ဝင္ေရာက္ခြင့္ရွိသူမ်ားႏွင့္ ေရြးေကာက္ပြဲေကာ္မရွင္မွ ခြင့္ျပဳထားသည့္ 

ေရြးေကာက္ပြဲ ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ားအား မဲ႐ံုအတြင္းသို႔ ဝင္ေရာက္ခြင့္ျပဳရန္ႏွင့္ 
ဆႏၵမဲေပးျခင္းအား အေႏွာင့္အယွက္မျဖစ္ေစေရး ႀကိဳတင္ စီမံခန္႔ခြဲပါ။

● မဲဆႏၵရွင္မ်ားကို ယဥ္ေက်းေျပျပစ္စြာ ဆက္ဆံပါ။
● ဆႏၵမဲေပးပိုင္ခြင့္ရွိသူမ်ား မဲ႐ံုအတြင္းသို႔ စည္းကမ္းတက် ဝင္ခြင့္ေပးရန္ႏွင့္ လွ်ိဳ႕ဝွက္ 

မဲေပးခန္းအတြင္း မဲေပးရန္ ေစာင့္ဆိုင္းေနခ်ိန္တြင္လည္း စနစ္တက်တန္းစီႏိုင္ရန္ စီမံ 
ေဆာင္ရြက္ပါ။

● မဲေပးရာတြင္ အခက္အခဲျဖစ္ေနေသာ မဲဆႏၵရွင္မ်ားကို ကူညီပါ။
● ေကာ္မတီဝင္အဆင့္အလိုက္ ဆႏ္ၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ားကို လက္မွတ္ေရးထိုး ရယူ 

ထားပါ။
● ဆႏၵမဲေပးသူ အေျခအေနကို ခ်င့္ခ်ိန္၍ ဆႏ္ၵမဲလက္မွတ္မ်ားတြင္ မဲ႐ံုမွဴးက လက္မွတ္မ်ား 

ႀကိဳတင္ေရးထိုး ထားပါ။
● သက္ႀကီးရြယ္အိုမ်ား၊ နာမက်န္းျဖစ္ေနသူမ်ား၊ မသန္စြမ္းသူမ်ားႏွင့္ စာမတတ္သူမ်ား 

လြယ္ကူစြာ ဆႏၵမဲေပးႏိုင္ရန္ စီစဥ္ထားပါ။ သို႔ေသာ္လည္း လွ်ိဳ႕ဝွက္ဆႏၵမဲေပးခြင့္ကို 
အေႏွာင့္အယွက္ ျဖစ္ေစသည္အထိ စြက္ဖက္ျခင္းမျပဳရန္ လိုအပ္သည္။

● ဘာသာေရးအရေသာ္ လည္းေကာင္း၊ လူမ်ိဳးေရးအရေသာ္ လည္းေကာင္း ခြဲျခားမႈမရွိဘဲ 
အားလံုးကို ညီတူညီမွ် ဆက္ဆံပါ။

ေရွာင္ရန္
● မဲဆႏၵရွင္မ်ားအား ႐ိုင္းစိုင္းစြာ ေျပာဆိုဆက္ဆံျခင္း မျပဳရ။
● မဲဆႏၵရွင္မ်ားအား ၾကာရွည္စြာ ေစာင့္ဆိုင္းေစျခင္း မျပဳရ။
● မဲဆႏၵရွင္အသစ္မ်ား၏ အမည္မ်ားကို မိမိတို႔သေဘာျဖင့္ ျဖည့္စြက္ /ျပင္ဆင္ျခင္း မျပဳရ။
● ဆႏၵမဲေပးခ်ိန္အတြင္း မဲ႐ံုထဲသို႔ သတ္မွတ္ထားသူမ်ားမွအပ အျခားမည္သူမွ်မဝင္ေစရ။
● မဲေပးေနစဥ္ ဆႏၵမဲေပးျခင္းအား အေႏွာင့္အယွက္ျဖစ္ေစမည့္ အျငင္းပြားမႈမ်ားကို 

ေရွာင္ရွားပါ။
● ဘာသာေရးအရေသာ္လည္းေကာင္း၊ လူမ်ိဳးေရးအရေသာ္လည္းေကာင္း ခြဲျခားဆက္ဆံ 

ျခင္း မျပဳရ။
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၃.၄။  မဲပံုးပိတ္ျခင္းႏွင့္ ဖြင့္ျခင္း။

နံနက္ (၆) နာရီ မတိုင္မီ မဲပံုးပိတ္ျခင္း

၁။ မဲပံုးအား လံုၿခံဳေရးႀကိဳးမခ်ည္မီ မဲပံုးအလြတ္ျဖစ္ေၾကာင္း ျပသပါ။

၂။ မဲပံုးအား အဖံုးပိတ္ပါ။

၃။ မဲပံုး၏ အေပၚ မ်က္ႏွာျပင္ ႏွစ္ဘက္တြင္ အေပါက္တစ္ခုစီ ပါရွိပါသည္။ လံုၿခံဳေရးႀကိဳး၏ အၿမီးစြန္းကို 
မဲပံုး၏အေပါက္မွ မဲပံုးအဖံုးေပၚရွိအေပါက္သို႔သြင္း၍ ေအာက္မွအေပၚသို႔ခ်ည္ေႏွာင္ပါ။ 

၄။ လံုၿခံဳေရးႀကိဳး၏ အၿမွီးစြန္းကို လံုၿခံဳေရးႀကိဳးပါအေပါက္ထဲသို႔ထည့္ပါ။ အေပါက္ကို တင္းၾကပ္စြာ 
ခ်ည္ေႏွာင္မိက လံုၿခံဳေရးႀကိဳးခိုင္ၿမဲသြားသည္အထိ လံုၿခံဳေရးႀကိဳး၏အၿမီးစြန္းကိုဆြဲပါ။ လံုၿခံဳေရး 
ႀကိဳးတင္းၾကပ္ကာ မဲပံုးအဖံုးကို ဖယ္ရွားႏိုင္ျခင္း (သို႔) ဖြင့္လွစ္ျခင္း မျပဳႏိုင္သည္အထိ လံုၿခံဳေရးႀကိဳး 
မ်ားကိုတင္းၾကပ္စြာ ခ်ည္ေႏွာင္ရမည္။

ညေန (၄) နာရီ ေနာက္ပိုင္းတြင္ မဲပံုးကိုဖြင့္ျခင္း

၁။ ညေန (၄) နာရီ မဲ႐ံု ပိတ္ၿပီးခ်ိန္တြင္ မဲေရတြက္ျခင္းလုပ္ငန္းစဥ္ စတင္ပါမည္။ မဲ႐ံုအဖြဲ႕ဝင္မ်ား၊ 
မ်က္ျမင္သက္ေသမ်ား၊ မဲဆႏၵရွင္မ်ား၊ ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ားႏွင့္ ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္း၏ 
ကိုယ္စားလွယ္မ်ားအေရွ႕တြင္ မဲပံုးမ်ားအား ဖြင့္ရန္ျဖစ္သည္။

၂။ လံုၿခံဳေရးႀကိဳးမ်ားအား မျဖတ္မီ မဲ႐ံုအတြင္းရွိေနသူအားလံုးကို လံုၿခံဳေရးႀကိဳးပါ အမွတ္စဥ္အား 
၎တို႔ ေရးမွတ္ထားသည့္ နံပါတ္ႏွင့္ တိုက္ဆိုင္ စစ္ေဆးခိုင္းပါ။

၃။ ထို႔ေနာက္ လံုၿခံဳေရးႀကိဳးပါကြင္းအား ကတ္ေၾကး (သို႔မဟုတ္) ဓားျဖင့္ ျဖတ္ပါ။

၃.၅။ မဲေပးျခင္းလုပ္ငန္းစဥ္အတြင္း ဂရုျပဳေဆာင္ရြက္ရမည့္ အခ်က္မ်ား

စဥ္ ဂရုျပဳေဆာင္ရြက္ရမည့္ အခ်က္မ်ား

၁။ ဆႏၵမဲေပးပိုင္ခြင့္ရွိသူမ်ားအား မဲေပးရန္ ေစာင့္ဆိုင္းေနခ်ိန္တြင္ စနစ္တက် တန္းစီရန္ႏွင့္ 
မဲ႐ံုထဲသို႔ စည္းကမ္းတက် ဝင္ခြင့္ေပးရန္။

၂။ အကယ္၍ မဲ႐ံုအတြင္း မဲေပးေနသည့္ မဲဆႏၵရွင္မ်ား ထူထပ္မ်ားျပားေနပါက မဲ႐ံုျပင္ပရွိ 
တန္းစီ ေစာင့္ဆိုင္းေနသူမ်ားကို မဲ႐ံုအတြင္းသို႔ ဝင္မလာေစရန္ႏွင့္ မဲ႐ံုအတြင္း မဲေပးသူမ်ား 
ေလွ်ာ့နည္း သြားခ်ိန္မွသာ စနစ္တက်ေပးဝင္ရန္။

၃။ မဲေပးၿပီးသူတိုင္းကို ေနာက္တစ္ႀကိမ္ ဆႏၵမဲေပးႏိုင္ျခင္း မရွိေစရန္ လက္ဝဲဖက္ 
လက္သန္းအား မင္တို႔၍ အမွတ္အသားျပဳရန္။
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၄။ မဲ႐ံု ဖြင့္/ပိတ္ ခ်ိန္ႏွင့္ အျခားမွတ္တမ္းတင္သင့္ေသာ ျဖစ္ရပ္မ်ား၊ ထူးျခားျဖစ္စဥ္မ်ားကို 
ေနာက္ဆက္တြဲ ပံုစံ (ဃ) တြင္ မလြဲမေသြ ေရးသြင္းရန္ႏွင့္ မဲပံုးအတြင္းရွိ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ 
မ်ား ခၽြတ္ယြင္းပ်က္စီးေပ်ာက္ဆံုးလွ်င္ ထိုမဲ႐ံုရွိ သက္ဆိုင္ရာေကာ္မတီဝင္အဆင့္ဆင့္ 
ေနရာ၏ ဆႏၵမဲေပးျခင္းကို ပ်က္ျပယ္သည္ဟု သတ္မွတ္ရမည္။ ယင္းသို႔ပ်က္ျပယ္ေၾကာင္း 
သတ္မွတ္ျခင္းကို ရပ္/ေက်း ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲမွတစ္ဆင့္ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲသို႔ 
ခ်က္ခ်င္းအေၾကာင္းၾကား ၿပီး ေနာက္ဆက္တြဲပံုစံ (ဃ) ျဖစ္စဥ္မွတ္တမ္းတြင္ ျပည့္စံုစြာ 
ေရးသြင္းရန္။

၅။ မဲဆႏၵရွင္တစ္ဦးသည္ မဲလက္မွတ္ေပၚတြင္ အမွန္ျခစ္ဆႏၵမျပဳမီ လက္မွတ္ပ်က္စီး၊ မင္စြန္း၊ 
ယိုယြင္းေနေၾကာင္း ေတြ႕ရွိပါက မဲလက္မွတ္အသစ္တစ္ေစာင္ ထပ္မံထုတ္ေပးရန္ႏွင့္ ထို 
ျဖစ္စဥ္အား ေနာက္ဆက္တြဲပံုစံ (ဃ)တြင္ ထည့္သြင္းေရးသားရန္။ ထိုသို႔ပ်က္စီးသြား 
ေသာ မဲလက္မွတ္မ်ားအား သက္ေသခံအျဖစ္ သိမ္းဆည္းထားရန္။

၆။ လူတစ္ဦးတစ္ေယာက္သည္ အျခားသူအေယာင္ေဆာင္ကာ ထိုသူကိုယ္စား မဲေပးရန္ 
ႀကိဳးပမ္းေၾကာင္း သတင္းပို႔လာသည့္ ျဖစ္စဥ္အတြက္ အခန္း (၅.၂) ကို ဖတ္႐ႈထားရန္။

၇။ မဲစာရင္းတြင္ မဲဆႏၵရွင္အမည္ မွားယြင္းေနလွ်င္ေသာ္ လည္းေကာင္း၊ (သို႔မဟုတ္) အခ်က္ 
အလက္ မျပည့္စံုလွ်င္ေသာ္လည္းေကာင္း၊ အျခားပုဂ္ၢိဳလ္တစ္ေယာက္က မဲေပးသူမွန္ကန္ 
ေၾကာင္း တာဝန္ခံလွ်င္ မဲ႐ံုမွဴးသည္ မဲေပးခြင့္ျပဳ၍ မဲစာရင္းတြင္ အခ်က္အလက္မ်ား ျပင္ 
ဆင္ရန္။ မဲဆႏၵရွင္အမည္ႏွင့္ အခ်က္အလက္မ်ားကို ပံုစံ (၁၂) တြင္ မွတ္တမ္းတင္ရန္ႏွင့္ 
ယင္းျဖစ္စဥ္အား ေနာက္ဆက္တြဲ ပုံစံ (ဃ)တြင္ မွတ္တမ္းတင္ထားရန္။

၈။ မဲေပးၿပီးသူမ်ားစာရင္းႏွင့္ လက္က်န္မဲအေရအတြက္ကို အခါအားေလ်ာ္စြာ စစ္ေဆးရန္ႏွင့္ 
ေနာက္ဆက္တြဲ ပံုစံ (ဃ)တြင္ မွတ္သားထားရန္။

၉။ ဆႏၵမဲေပးျခင္းအား အေႏွာင့္အယွက္ ျဖစ္ေစမည့္ အျပဳအမူမ်ား ေတြ႕ရွိပါက ရပ္/ေက်း 
ေကာ္မရွင္ အဖြဲ႕ခြဲသို႔ အျမန္တင္ျပရန္။
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အခန္း (၄)

မဲ႐ုံပိတ္ျခင္း၊ မဲေရတြက္ျခင္းႏွင့္ မဲ႐ုံအတြင္းရရွိေသာ 

မဲရလဒ္စာရင္းအား ဆက္လက္ေပးပုိ႔ျခင္း

၄.၁။ မဲ႐ုံပိတ္ျခင္း

●  မဲ႐ံုကို ညေန (၄) နာရီတိတိတြင္ ပိတ္ရမည္။
●  မဲ႐ုံမပိတ္မီ မဲ႐ုံပရိဝုဏ္အတြင္း၌ ဆႏၵမဲမေပးရေသးသူ ရိွ/မရိွ စစ္ေဆးရမည္။ အကယ္၍ 

ရွိပါက စာရင္းေကာက္ယူ၍ မဲ႐ုံပိတ္ေသာ္လည္း အဆုိပါမဲဆႏၵရွင္မ်ားအား ဆက္လက္ 
မဲေပးခြင့္ ျပဳရမည္။

●  ညေန (၄) နာရီမတိုင္မီ ဆႏၵမဲေပးပိုင္ခြင့္ရွိသူအားလံုး ဆႏၵမဲေပးၿပီးပါက သတ္မွတ္ထား 
သည့္အခ်ိန္ထက္ေစာ၍ ပိတ္ရမည္။

●  မဲ႐ံုပိတ္ပါက မဲ႐ံုပိတ္ေၾကာင္း ေၾကညာရမည္။

၄.၂။ မဲေရတြက္ျခင္း

●  ေကာ္မရွင္က တရားဝင္အသိအမွတ္ျပဳထားသည့္ ေရြးေကာက္ပြဲေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာ
သူမ်ားႏွင့္ ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္း၏ ကိုယ္စားလွယ္မ်ားအား မဲေရတြက္ျခင္း လုပ္ငန္း 
စဥ္ကို ေလ့လာခြင့္ျပဳရန္။

●  မဲေရတြက္ရန္အတြက္ မဲ႐ံုအလယ္တြင္ စားပြဲမ်ားခ်ထားရန္။
●  မဲ႐ံုမွဴးက ကနဦး လက္မွတ္ေရးထိုးထားသည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားႏွင့္ အသံုးမျပဳရေသး 

သည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားအား မဲလက္မွတ္ထိပ္မွေအာက္သို႔ ၾကက္ေျခခတ္ျခင္းျဖင့္ 
ပယ္ဖ်က္ရမည္။ ယင္းအား ပံုစံ (၁၅) တြင္ မွတ္တမ္းတင္ရမည္။

●  ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲပံုးအား ဦးစြာေရတြက္ရန္။ ထို႔ေနာက္ သက္ဆိုင္ရာမဲဆႏၵနယ္အလိုက္ 
မဲေပးခဲ့ၾကသည့္ မဲပံုးအသီးသီးအား အစဥ္လိုက္ေရတြက္ရန္။

●  မဲပံုးမ်ားတြင္ လံုၿခံဳေရးႀကိဳး စနစ္တက် တပ္ဆင္ထားျခင္း ရွိ/ မရွိ စစ္ေဆးရန္။
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●  ေရတြက္ၿပီးသည့္ ဆႏၵမဲမ်ားထည့္ရန္အတြက္ ထည့္စရာျခင္းေတာင္းမ်ား ထားရွိရန္။
●  မဲပံုးအား မ်က္ျမင္သက္ေသမ်ားႏွင့္ ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူမ်ား ေရွ႕တြင္ဖြင့္ရန္။
●  ခိုင္လံုသည့္ ဆႏၵမဲ ျဖစ္/ မျဖစ္ စစ္ေဆးရန္အတြက္ မဲပံုးမ်ားအတြင္းရွိ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ 

မ်ားကို အရင္ေရတြက္ရန္။ ပယ္မဲတစ္ခုခ်င္းစီအား ပုံစံ (၁၇)၊ (၁၇-က)၊ (၁၇-ခ)၊ (၁၇-ဂ) 
တုိ႔တြင္ နံပါတ္ေရးထိုး မွတ္တမ္းတင္ၿပီး ယင္းပံုစံအား မဲ႐ံုမွဴးကလက္မွတ္ေရးထိုးရန္။

●  တရားမွ်တမႈကို ထိခိုက္ေစမည့္ မည္သည့္ကိစၥမ်ိဳးကိုမဆို ရပ္/ေက်း ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲ 
ထံ သတင္းပို႔ရမည္။

●  ဆႏၵမဲလက္မွတ္ တစ္ေစာင္ခ်င္းကုိ မ်က္ျမင္သက္ေသမ်ားႏွင့္ ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာသူ 
မ်ားေရွ႕တြင္ ေရတြက္ၿပီး မဲေရတြက္ျခင္း တစ္ေလွ်ာက္လံုးတြင္ ပြင့္လင္းျမင္သာမႈ 
ရွိေအာင္ ေဆာင္ရြက္ပါ။

●  မဲအေရအတြက္ႏွင့္ ထုတ္ေပးလုိက္သည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္အေရအတြက္တုိ႔ကုိ စစ္ေဆး 
ၿပီး ယင္းတို႔အား ပံုစံ (၁၆)၊ (၁၆-က)၊ (၁၆-ခ)၊ (၁၆-ဂ)တုိ႔တြင္ မွတ္တမ္းတင္ပါ။

●  ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း တစ္ဦးခ်င္းရရွိသည့္ ဆႏၵမဲမ်ားကိုေရတြက္ၿပီး ဆႏၵမဲလက္မွတ္ 
(၁ဝ) ေစာင္စီကို စုခ်ည္ပါ။

●  ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း တစ္ဦးခ်င္းစီရရွိသည့္ ဆႏၵမဲအေရအတြက္အား ပံုစံ (၁၆)၊ 
(၁၆-က)၊ (၁၆-ခ)၊ (၁၆-ဂ)တြင္ မွတ္တမ္းတင္ကာ ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း တစ္ဦးခ်င္း 
ရရွိသည့္ စုစုေပါင္း မဲအေရအတြက္ကုိ ဂဏန္းျဖင့္သာမက အကၡရာျဖင့္ပါ ေရးသားပါ။ 
မဲေရတြက္ျခင္း ၿပီးဆံုးခ်ိန္ တြင္ မဲ႐ံုမွဴးအပါအဝင္ မဲ႐ံုအဖြဲ႕ဝင္ (၄) ဦး၊ မဲ႐ံုကိုယ္စားလွယ္/ 
အကူကိုယ္စားလွယ္ (၄) ဦးႏွင့္ အမ်ားျပည္သူအသိသက္ေသ အနည္းဆုံး (၄) ဦး၊ 
စုစုေပါင္း (၁၂) ဦးတုိ႔က ၎ပံုစံမ်ားတြင္ မွန္ကန္ေၾကာင္း လက္မွတ္ေရးထိုးရမည္ျဖစ္ 
ၿပီး အဆိုပါပံုစံမ်ား၏ ေနာက္ေက်ာဘက္တြင္ မ်က္ျမင္သက္ေသ (၁ဝ) ဦး၏ အမည္ 
စာရင္းကို ေရးမွတ္ထားရမည္။

●  လက္မွတ္ေရးထိုးၿပီးေသာ ပံုစံ (၁၆)၊ (၁၆-က)၊ (၁၆-ခ)၊ (၁၆-ဂ) ကို ၿမိဳ႕နယ္ 
ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲသို႔ တစ္ေစာင္၊ သက္ဆိုင္ရာ ရပ္ကြက္(သို႔မဟုတ္) ေက်းရြာအုပ္စု 
ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲသို႔ ႏွစ္ေစာင္ေပးပုိ႔ရမည္။ ထို႔ေနာက္ တစ္ေစာင္အား မဲ႐ံုတြင္ 
ကပ္ထားေၾကညာၿပီး တစ္ေစာင္အား မိမိလက္ဝယ္တြင္ ထိန္းသိမ္းထားရမည္။
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၄.၃။ မဲ႐ုံအတြင္းရရွိေသာ မဲရလဒ္စာရင္းအား ဆက္လက္ေပးပုိ႔ျခင္း
ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားေရတြက္ၿပီးေနာက္ ေအာက္ပါအတိုင္းေဆာင္ရြက္ထားရွိရမည္။

(က) မဲပုံးထဲမွထုတ္ယူရရိွေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားႏွင့္ ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား အားလုံး 
ကို ေရတြက္ၿပီးစီးသည့္အခါ သီးျခားအိတ္မ်ားတြင္ထည့္ကာ လံုၿခံဳေအာင္ပိတ္ထားၿပီး 
ခ်ိပ္တံဆိပ္႐ိုက္ႏွိပ္ရန္။

(ခ) အိတ္ႀကီးတစ္လံုးခ်င္းစီတြင္ ေအာက္ေဖာ္ျပပါ အခ်က္အလက္မ်ားကို ရွင္းလင္းစြာေရး 
သားရန္။
●  ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္းအမည္
●  မဲဆႏၵနယ္အမည္
●  ရပ္ကြက္/ ေက်းရြာအုပ္စုအမည္
●  မဲ႐ံုအမွတ္

(ဂ) ပယ္မဲအားလံုးကို အိတ္တစ္အိတ္အတြင္း သီးျခားစီထည့္ၿပီး ေသခ်ာစြာပိတ္ရန္။

(ဃ) အိတ္ႀကီးတစ္လံုးခ်င္းစီတြင္ ေအာက္ေဖာ္ျပပါ အခ်က္အလက္မ်ားကို ရွင္းလင္းစြာ 
ေရးသားရန္။
●  မဲဆႏၵနယ္အမည္
●  ရပ္ကြက္ / ေက်းရြာအမည္
●  မဲ႐ံုအမွတ္

(င) ေအာက္ေဖာ္ျပပါတို႔အား ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္းတစ္ဦးစီအတြက္ အိတ္မ်ားအတြင္း 
သီးျခားစီထည့္ရန္။
●  ခိုင္လံုဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား
●  ခိုင္လံု ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား

(စ) ေအာက္ေဖာ္ျပပါတို႔အား ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္းတစ္ဦးစီအတြက္ အိတ္မ်ားအတြင္း 
သီးျခားစီထည့္ရန္။ ထို႔ေနာက္ ယင္းတို႔အား အိတ္ႀကီးတစ္လံုးအတြင္းသုိ႔ စုစည္း 
ထည့္သြင္းရန္။
●  အသံုးမျပဳရေသးသည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား၊ လက္ခံျဖတ္ပိုင္းႏွင့္ ပံုစံ (၁၅)
●  မဲ႐ံုတြင္ အသံုးျပဳသည့္ မဲဆႏၵရွင္စာရင္း
●  ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္ လက္ခံျဖတ္ပိုင္း
●  ပယ္မဲပံုစံ (၁၇)၊ (၁၇-က)၊ (၁၇-ခ)၊ (၁၇-ဂ)
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(ဆ) ေနာက္ဆံုးအဆင့္အျဖစ္ ေအာက္ေဖာ္ျပပါတို႔ကို အိတ္ႀကီးတစ္လုံးအတြင္းသို႔ ထပ္မံ 
ထည့္သြင္းရန္။
●  ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား ထည့္ထားသည့္အိတ္၊ ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား ထည့္ 

ထားသည့္အိတ္ႏွင့္ ပယ္မဲမ်ားထည့္ထားသည့္ အိတ္မ်ား
●  အသံုးမျပဳရေသးသည့္ ဆႏၵမဲမ်ားလက္မွတ္မ်ား၊ လက္ခံျဖတ္ပိုင္းမ်ားႏွင့္ ပံုစံ 

(၁၅)၊ မဲ႐ံုတြင္ အသံုးမျပဳလုိက္ရသည့္ မဲဆႏၵရွင္စာရင္းမ်ား၊ ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲ 
လက္မွတ္ လက္ခံျဖတ္ပိုင္းမ်ား၊ ပံုစံ (၁၇)၊ (၁၇-က)၊ (၁၇-ခ)၊ (၁၇-ဂ) ကို 
ထည့္ထားသည့္ အိတ္မ်ား

(ဇ) အထက္ေဖာ္ျပပါ အထုပ္မ်ားကို အိတ္ႀကီးတစ္လံုးတြင္ထည့္၍ ခ်ိပ္တံဆိပ္႐ိုက္ႏွိပ္ၿပီး 
ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲသို႔ အျမန္ဆံုးေပးပို႔ရန္။

(ဈ) ယင္းအထုပ္မ်ားကို သဘာဝေဘးအႏၱရာယ္/လံုၿခံဳေရးအေျခအေနအရေပးပို႔ရန္ အေျခ 
အေနမရွိပါက ရပ္ကြက္/ေက်းရြာ အုပ္စုေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲထံတြင္ အပ္ႏွံရန္။

(ည) လမ္းညႊန္ခ်က္တြင္ မပါရွိသည့္ကိစၥရပ္မ်ား ေပၚေပါက္လွ်င္ ရပ္/ေက်း ေကာ္မရွင္ အဖြဲ႕ 
ခြဲသို႔ အျမန္တင္ျပ၍လမ္းညႊန္မႈ ေတာင္းခံရန္။

၄.၄။ မဲ႐ုံပိတ္ျခင္း၊ မဲေရတြက္ျခင္းႏွင့္ မဲ႐ုံအတြင္းရရွိေသာ 
 မဲရလဒ္စာရင္းအား ဆက္လက္ေပးပုိ႔ျခင္းတုိ႕ႏွင့္စပ္လ်ဥ္း၍ 
 ဂရုျပဳေဆာင္ရြက္ရမည့္ အခ်က္မ်ား

စဥ္ ဂရုျပဳေဆာင္ရြက္ရမည့္ အခ်က္မ်ား

၁။ မဲ႐ုံမွဴးလက္မွတ္ေရးထုိးထားသည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္အပုိမ်ား က်န္ရိွပါက ထုိဆႏၵမဲလက္မွတ္ 
မ်ားကို ထိပ္မွေအာက္ဆံုးအထိ ၾကက္ေျခခတ္၍ ပယ္ဖ်က္ထားရန္။

၂။ သက္ဆိုင္ရာ ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း ဦးေရအတိုင္း မဲလက္မွတ္ထည့္ရန္ ျခင္းေတာင္းမ်ား 
ကို စီစဥ္ထားရန္။

၃။ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ အေရအတြက္ ကိုက္ညီမႈ ရွိ/မရွိ စစ္ေဆးရန္။

၄။ သက္ဆိုင္ရာ ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္းတစ္ဦးစီရရွိေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားကို ေရတြက္ 
ရန္။
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၅။ ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအိတ္မ်ားကို ဖြင့္ေဖာက္ၿပီး မဲဆႏၵရွင္မ်ား ဆႏၵျပဳထားသည့္ 
အတိုင္း သက္ဆိုင္ရာ ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္းအသီးသီး၏ ရရွိထားေသာ ဆႏၵမဲတြင္ 

ေပါင္း၍ စုစုေပါင္း ဆႏၵမဲအေရအတြက္ကို ပံုစံ (၁၆)၊ (၁၆-က)၊ (၁၆-ခ)၊ (၁၆-ဂ) 
တြင္ ဂဏန္းျဖင့္ လည္းေကာင္း၊ စာျဖင့္လည္းေကာင္း ေရးသြင္း၍ ၅ ေစာင္စီ စာရင္း 
ျပဳစုထားရန္။

၆။ မဲ႐ံုမွဴးအပါအဝင္ မဲ႐ံုအဖြဲ႕ဝင္ (၄) ဦး၊ မဲ႐ံုကိုယ္စားလွယ္/ အကူကိုယ္စားလွယ္ (၄) ဦး 

ႏွင့္ အမ်ားျပည္သူ အသိသက္ေသ အနည္းဆံုး (၄) ဦးတို႔က ပံုစံ (၁၆)၊ (၁၆-က)၊ 
(၁၆-ခ)၊ (၁၆-ဂ) တြင္ မွန္ကန္ေၾကာင္း မျဖစ္မေန လက္မွတ္ေရးထိုးရန္။ ေစာင့္ၾကည့္ 
ေလ့လာသူမ်ားအား မ်က္ျမင္ သက္ေသအျဖစ္ လက္မွတ္ေရးထိုးခြင့္ မျပဳရ။

၇။ ဆႏၵမဲေရတြက္ရာေနရာတြင္ ေရာက္ရိွေနသည့္ အနည္းဆုံး မ်က္ျမင္သက္ေသ(၁ဝ)ဦး၏ 

အမည္စာရင္းကို ပံုစံ (၁၆)၊ (၁၆-က)၊ (၁၆-ခ)၊ (၁၆-ဂ) ၏ ေက်ာဘက္တြင္ 
ေရးမွတ္ထားရမည္။

၈။ ပံုစံ (၁၆)၊ (၁၆-က)၊ (၁၆-ခ)၊ (၁၆-ဂ) တစ္ေစာင္ကို ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲသို႔ 
လည္းေကာင္း၊ က်န္ႏွစ္ေစာင္ကို သက္ဆုိင္ရာ ရပ္ကြက္ သို႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု 
ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲသို႔လည္းေကာင္း ေပးပုိ႔ရန္ႏွင့္ တစ္ေစာင္ကို မိမိ၏လက္ဝယ္တြင္ 
ထိန္းသိမ္းထားၿပီး က်န္တစ္ေစာင္စီကို မဲ႐ံုတြင္ ကပ္ထားရန္။

၉။ ပယ္မဲတစ္ေစာင္ခ်င္းစီအလိုက္ အမွတ္စဥ္ေရးထိုးထားၿပီး ပယ္သည့္အေၾကာင္းကို 
သတ္မွတ္ထားသည့္ ပံုစံ (၁၇)၊ (၁၇-က)၊ (၁၇-ခ)၊ (၁၇-ဂ) တြင္ မွတ္တမ္းတင္၍ 
မဲ႐ံုမွဴးက လက္မွတ္ေရးထိုးထားရန္။

၁ဝ။ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားႏွင့္ ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားအားလံုးကို ေရတြက္ၿပီးစီးသည့္အခါ 
အိတ္မ်ားတြင္ထည့္ကာ လံုၿခံဳေအာင္ပိတ္ၿပီး ခ်ိပ္တံဆိပ္ ႐ိုက္ႏွိပ္ရန္။ မဲ႐ံုကိုယ္စားလွယ္ 
သုိ႔မဟုတ္ အကူကုိယ္စားလွယ္မ်ားအား ခ်ိပ္တံဆိပ္က ုိ႐ုိက္ႏိွပ္လုိပါက ႐ုိက္ႏိွပ္ခြင့္ေပးရန္။

အိတ္အသီးသီးေပၚတြင္ သက္ဆိုင္ရာ ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္းအမည္၊ မဲဆႏၵနယ္အမည္၊ 
ရပ္ကြက္ သို႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု အမည္ႏွင့္ မဲ႐ံုအမွတ္တို႔ကို ထင္ရွားစြာေရးမွတ္ရန္။

၁၁။ ပယ္မဲအားလုံးကုိ အိတ္တစ္အိတ္တြင္ထည့္ကာ လုံၿခံဳေအာင္ပိတ္ၿပီးခ်ိပ္တံဆိပ္႐ုိက္ႏိွပ္ရန္။

ယင္းအိတ္အား မဲ႐ံုကိုယ္စားလွယ္ သို႔မဟုတ္ အကူကိုယ္စားလွယ္မ်ားအား ခ်ိပ္တံဆိပ္ကို 
႐ိုက္ႏွိပ္ပါက ႐ိုက္ႏွိပ္ခြင့္ေပးရန္။

ယင္းအိတ္ေပၚတြင္ မဲဆႏၵနယ္ အမည္၊ ရပ္ကြက္ သို႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စုအမည္ႏွင့္ မဲ႐ံု 
အမွတ္တို႔ကို ထင္ရွားစြာေရးမွတ္ရန္။

၁၂။ ဆႏၵမဲလက္မွတ္၊ ႀကိဳတင္ဆႏ္ၵမဲလက္မွတ္မ်ား၊ ပယ္မဲလက္မွတ္မ်ား ထုပ္ထားသည့္ 
အိတ္မ်ားအားလံုးကို အထုပ္တစ္ထုပ္ ျပဳလုပ္ရန္။
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၁၃။ မသံုးဘဲ က်န္ေနေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား၊ လက္ခံျဖတ္ပိုင္းမ်ားႏွင့္ ပံုစံ (၁၅)၊ မဲ႐ံုတြင္ 

အသံုးျပဳေသာ မဲစာရင္း၊ ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္ လက္ခံျဖတ္ပိုင္းမ်ား၊ ပယ္မဲပံုစံ (၁၇)၊ 
(၁၇-က)၊ (၁၇-ခ)၊ (၁၇-ဂ)ကို တစ္ထုပ္စီထုပ္ရန္။

အထုပ္အတြင္းရွိ ပစၥည္းအမ်ိဳးအမည္၊ ရပ္ကြက္ သို႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စုအမည္ႏွင့္ မဲ႐ံု 
အမွတ္တို႔ကို ေရးသားရန္။

သက္ဆိုင္ရာ ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္းမ်ား၏ မဲ႐ံုကိုယ္စားလွယ္ သို႔မဟုတ္ အကူကိုယ္စား 
လွယ္မ်ားအား ခ်ိပ္တံဆိပ္ကို ႐ိုက္ႏွိပ္လိုပါက ႐ိုက္ႏွိပ္ခြင့္ျပဳရန္။

၁၄။ အထုပ္မ်ားကို အိတ္ႀကီးတစ္လံုးတြင္ ထည့္သြင္းကာ မဲ႐ံုမွဴးက ခ်ိပ္တံဆိပ္႐ိုက္ႏွိပ္ရန္။

ေရြးေကာက္ပြဲကိုယ္စားလွယ္မ်ားႏွင့္ အကူကိုယ္စားလွယ္မ်ားအားခ်ိပ္တံဆိပ္ကို ႐ိုက္ႏွိပ္ 
လိုပါက ႐ိုက္ႏွိပ္ခြင့္ျပဳရန္။

ထိုစာအိတ္ႀကီးေပၚတြင္ မဲ႐ံုအမွတ္၊ ရပ္ကြက္ သို႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု အမည္တုိ႔ကို 
ေဖာ္ျပရန္။

ယင္းအိတ္ႀကီးကို ပံုစံ (၁၆)၊ (၁၆-က)၊ (၁၆-ခ)၊ (၁၆-ဂ) ထည့္ထားေသာ 
စာအိတ္ႏွင့္အတူ မဲ႐ံုမွဴးသည္ ၿမိဳ႕နယ္ ေကာ္မရွင္ အဖြဲ႕ခြဲသို႔ အျမန္ဆံုးေပးပို႔ရန္။

သဘာဝေဘးအႏၱရာယ္ေၾကာင့္လည္းေကာင္း၊ လံုၿခံဳေရးအေျခအေနအရ လည္းေကာင္း၊ 
ထိုသို႔ေပးရန္ အေျခအေနမရွိပါက သက္ဆိုင္ရာရပ္ကြက္ သို႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု 
ေကာ္မရွင္ အဖြဲ႕ခြဲထံတြင္ အပ္ႏွံရန္။
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 ပံုစံ(၁၆)အားျဖည့္သြင္းျခင္းနမူနာ
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ၿမိဳ႕ေတာ္ေကာ္မတီ၀င္ ၿမိဳ႕နယ္အဖဲြ႕၀င္(၁)ၿမိဳ႕နယ္ဥကၠ႒ ၿမိဳ႕နယ္အဖဲြ႕၀င္(၂)

ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း

(က)

ႀကိဳတင္မဲ

ခိုင္လုံမဲ

ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း

(င)

ႀကိဳတင္မဲ

ခိုင္လုံမဲ

ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း

(ဂ)

ႀကိဳတင္မဲ

ခိုင္လုံမဲ

ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း

(ဆ)

ႀကိဳတင္မဲ

ခိုင္လုံမဲ

ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း

(ခ)

ႀကိဳတင္မဲ

ခိုင္လုံမဲ

ပစၥည္းစံု-မသုံးဘဲက်န္ေနေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား၊ လက္ခံျဖတ္ပုိင္းမ်ားႏွင့္ ပံုစံ(၁၅)

မဲ႐ုံတြင္ အသုံးျပဳေသာ မဲစာရင္း

ႀကိဳတင္ဆႏၵမဲလက္မွတ္လက္ခံျဖတ္ပုိင္းမ်ား

ပယ္မဲပံုစံ(၁၇) (၁၇-က)၊ (၁၇-ခ)၊ (၁၇-ဂ)

ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း

(စ)

ႀကိဳတင္မဲ

ခိုင္လုံမဲ

ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း

(ဃ)

ႀကိဳတင္မဲ

ခိုင္လုံမဲ

ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း

(ဇ)

ႀကိဳတင္မဲ

ခိုင္လုံမဲ

ပယ္မဲ(က)+(ခ) ပယ္မဲ(င)+(စ)ပယ္မဲ(ဂ)+(ဃ) ပယ္မဲ(ဆ)+(ဇ)

ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ား၊ လက္ခံျဖတ္ပုိင္းမ်ားႏွင့္ မဲစာရင္းတုိ႔ကုိ

အဆင့္ဆင့္ထုတ္ပုိးထားပံု

အညႊန္း

 (၁) အနီေရာင္ - စာအိတ္အေသး

 (၂) အစိမ္းေရာင္ - စာအိတ္အႀကီး

 (၃) အ၀ါေရာင္ - ပီနံအိတ္အေသး

 (၄) အျပာေရာင္ - ပီနံအိတ္အႀကီး
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အခန္း (၅)

ေရြးေကာက္ပြဲေန႔လုံၿခံဳေရးႏွင့္ ထူးျခားျဖစ္စဥ္မ်ား

၅.၁။ ေရြးေကာက္ပဲြေန႔လုံၿခံဳေရး
●  မဲပံုးကို မတရားသည့္နည္းလမ္းျဖင့္လည္းေကာင္း၊ မေတာ္တဆ/ တမင္ျပဳလုပ္ျခင္းျဖင့္ 

လည္းေကာင္း၊ မဲပံုးအတြင္းရွိ ဆႏၵမဲလက္မွတ္မ်ားပ်က္စီး၊ ေပ်ာက္ဆံုးလွ်င္ မဲ႐ံုမွဴးအား 
တင္ျပရန္။

●  ဆႏၵမဲလက္မွတ္ကုိ မဲပုံးအတြင္းသုိ႔ ထည့္/မထည့္ ေစာင့္ၾကပ္ၾကည့္႐ႈရန္ႏွင့္ မဲပုံးအတြင္း 
သုိ႔ ထည့္သြင္းျခင္းမျပဳဘဲ မဲ႐ုံအျပင္ဘက္သုိ႔ယူသြားေၾကာင္းေတြ႕ရိွလွ်င္ လည္းေကာင္း၊ 
ဆုတ္ၿဖဲ၍ မဲပုံးအတြင္းသုိ႔ထည့္ရန္ ႀကံရြယ္ေၾကာင္းေတြ႕ရိွလွ်င္လည္းေကာင္း၊ မဲ႐ုံမွဴးထံ 
အေၾကာင္းၾကားရန္။

●  ဆႏၵမဲေပးျခင္းကို အေႏွာင့္အယွက္ျပဳရန္ မသကၤာဖြယ္ရာေတြ႕ရွိလွ်င္ မဲ႐ံုမွဴးထံ တင္ျပ 
ရန္။

●  လြတ္လပ္စြာ၍ လွ်ိဳ႕ဝွက္စြာမဲေပးျခင္းကို ထိခုိက္မႈမရွိေစဘဲ ေစာင့္ၾကည့္ေလ့လာေရး
အဖြဲ႕မ်ားႏွင့္ ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္း၏ ကုိယ္စားလွယ္မ်ားအား စနစ္တက်ရွိေစေရး 
ၾကပ္မတ္ရန္။

●  မဲေပးၿပီးသူတိုင္း လက္ဝဲဖက္လက္သန္းအား မင္တို႔ေစေရး ၾကပ္မတ္ရန္။

၅.၂။ ထူးျခားျဖစ္စဥ္
●  မဲ႐ံုမွဴးသည္ မဲေပးျခင္းလုပ္ငန္းစဥ္၏ တရားမွ်တမႈကို ထိခိုက္ေစမည့္ မည္သည့္ကိစၥ 

မ်ိဳးကိုမဆို၊ ရပ္ကြက္ သို႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲထံ သတင္းပို႔ရန္။ 
ယင္းသို႔ ဥပေဒခ်ိဳးေဖာက္မႈႏွင့္စပ္လ်ဥ္း၍ ရပ္ကြက္ သို႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စုေကာ္မရွင္ 
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အဖြဲ႕ခြဲထံမွ ညႊန္ၾကားခ်က္ကုိ ခ်က္ခ်င္းေတာင္းခံရန္။

●  သဘာဝေဘးအႏၱရာယ္ႏွင့္ လုံၿခံဳေရးအေျခအေနမ်ားအရ ဆႏၵမဲေပးျခင္းမျပဳႏုိင္ပါက 
ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖဲြ႕ခဲြမွတစ္ဆင့္ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္ 
အဖဲြ႕ခဲြသုိ႔ ခ်က္ခ်င္းအေၾကာင္းၾကားရန္။

●  ဆႏၵမဲေပးေနစဥ ္မဲေပးျခင္းရပဆ္ိငု္းရပါက မ႐ဲံမုွဴးသည ္မပဲံုးကိ ုမမိခိ်ပိတ္ဆံပ႐္ိကု္ႏွပိက္ာ 
ပိတ္၍ ယင္းမဲပံုးကို ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲသို႔ သယ္ေဆာင္ရန္။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မရွင္
အဖြဲ႕ခြဲသို႔ေရာက္လွ်င္ မဲပံုးကိုဖြင့္၍ ဆႏၵမဲမ်ားကိုေရတြက္ရန္။ ရရွိသည့္ ဆႏၵမဲအေရ 
အတြက္ကို ပံုစံ (၁၆)၊ (၁၆-က)၊ (၁၆-ခ)၊ (၁၆-ဂ) ျဖင့္ ေရးသြင္း၍ ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္း 
သို႔မဟုတ္ ေရြးေကာက္ပြဲ ကိုယ္စားလွယ္၊ မဲ႐ံုကိုယ္စားလွယ္၊ အကူကိုယ္စားလွယ္ 
မ်ားအား မွန္ကန္ေၾကာင္း လက္မွတ္ေရးထိုးေစရန္။

●  မဲပံုးတစ္ခု သို႔မဟုတ္ အမ်ားကို မတရားသည့္နည္းျဖင့္ ယူေဆာင္သြားျခင္း၊ ဆႏၵမဲ 
လက္မွတ္မ်ား ခၽြတ္ယြင္းပ်က္စီးေပ်ာက္ဆံုးျခင္းမ်ား ျဖစ္ပြားလွ်င္ ဆႏၵမဲေပးျခင္းကို 
ရပ္ဆိုင္း၍ ဆႏၵမဲေပးျခင္းပ်က္ျပယ္သည္ဟု သတ္မွတ္ရန္ႏွင့္ ယင္းသို႔ ပ်က္ျပယ္ 
ေၾကာင္းကို ရပ္ကြက္ သုိ႔မဟုတ္ ေက်းရြာအုပ္စုေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲသို႔ ခ်က္ခ်င္းအေၾကာင္း 
ၾကားရန္။

●  ဆႏၵမဲလက္မွတ္ေတာင္းဆိုသူသည္ သူတစ္ပါးအေယာင္ေဆာင္သူျဖစ္္ေၾကာင္း ကိုယ္ 
စားလွယ္ေလာင္းကျဖစ္ေစ၊ ေရြးေကာက္ပြဲကိုယ္စားလွယ္ကျဖစ္ေစ၊ မဲ႐ံုမွဴးက သင့္ 
ေလ်ာ္သည္ဟု ထင္ျမင္သူကျဖစ္ေစ၊ ကန္႔ကြက္လာလွ်င္ မဲ႐ံုမွဴးသည္ ကန္႔ကြက္မဲ 
စာရင္းပံုစံ (၁၄) တြင္ လိုအပ္သည္မ်ား ျဖည့္စြက္၍ ထိုဆႏၵမဲလက္မွတ္ေတာင္းဆိုသူႏွင့္ 
ကန္႔ကြက္သူမ်ားကို လက္မွတ္ေရးထုိးေစရန္။ စာမေရးတတ္လွ်င္ လက္ဝဲလက္မ 
လက္ေဗြႏွိပ္ေစရန္။ လိုက္နာျခင္းမျပဳလွ်င္ ထိုသူအား ဆႏၵမဲေပးခြင့္မျပဳရန္။ မဲ႐ံုမွဴး 
သည္ ဆႏၵမဲေပးခြင့္ျပဳသည္ျဖစ္ေစ၊ မျပဳသည္ျဖစ္ေစ ထိုအေၾကာင္းအရာမ်ားႏွင့္ 
ဆံုးျဖတ္ခ်က္တို႔ကို ကန္႔ကြက္မဲစာရင္းပံုစံ (၁၄) တြင္ ေရးမွတ္ထားရန္။

●  မဲစာရင္းတြင္ပါရွိေသာမွားယြင္းခ်က္၊ ခၽြတ္ယြင္းခ်က္တို႔ကို ျပင္ဆင္ေရးမွတ္၍ ထိုသူကို 
ဆႏၵမဲေပးခြင့္ျပဳရန္ႏွင့္ အက်ိဳးအေၾကာင္းအက်ဥ္းခ်ဳပ္ကို ပံုစံ (၁၂) ျဖင့္ေရးသား 
မွတ္တမ္းတင္ရန္။

●  ဆႏၵမဲေပးခ်ိန္အတြင္း အထက္အခန္း (၁.၅) ပါ မဲ႐ံုထဲသို႔ ဝင္ခြင့္ရွိသူမ်ားမွအပ မဲ႐ုံ 
အတြင္းသုိ႔ မည္သူမွ်မဝင္ေစရန္။
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●  တစ္ဦးတစ္ေယာက္ေသာသူသည္ မဲ႐ံုတြင္ မဖြယ္မရာေသာအမႈကိုျပဳလွ်င္ ထိုသူအား 
မဲ႐ံုမွ ခ်က္ခ်င္းဖယ္ရွားရန္။

●  မဲ႐ံုမွဴးႏွင့္ မဲ႐ံုအဖြဲ႕ဝင္မ်ားသည္ မိမိတို႔သေဘာအရ မဲဆႏၵရွင္အသစ္မ်ား၏ အမည္ 
စာရင္းကို ျဖည့္စြက္ျခင္းမျပဳရန္။

●  မဲ႐ံုမွ ကိုက္ (၅ဝဝ) အတြင္း ေရြးေကာက္ပြဲဆိုင္ရာ နည္းဥပေဒအရ စည္းကမ္းမဲ့သည့္ 
အျပဳအမူမ်ားေတြ႕ရွိပါက ရပ္ကြက္ (သို႔မဟုတ္) ေက်းရြာအုပ္စု ေကာ္မရွင္အဖြဲ႕ခြဲသို႔ 
အျမန္တင္ျပရန္။

●  မဲ႐ံုမွဴးသည္ ျပ႒ာန္းထားသည့္ ျပစ္မႈတစ္ခုခု က်ဴးလြန္သူကို ဖမ္းဆီးရန္အတြက္ 
တာဝန္က် ရဲတပ္ဖြဲ႕ဝင္ သုိ႔မဟုတ္ အျခားလံုၿခံဳေရးတာဝန္ရွိသူအားညႊန္ၾကားႏိုင္သည္။

မွတ္ခ်က္ ။    ။ တာဝန္က် ရဲ (သို႔မဟုတ္) မဲ႐ံုလုံၿခံဳေရးမ်ားထံမွ အကူအညီမေတာင္းမီ မဲ႐ံုမွဴး 
သည္ မိမိကုိယ္တုိင္ ေျဖရွင္းၾကည့္ရန္။
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အခန္း (၆)

အေထြေထြ

 မဲ႐ံုမွဴးႏွင့္ မဲ႐ံုအဖြ႕ဲဝင္ တာဝန္ဝတၱရားမ်ားကို ထမ္းေဆာင္သူမ်ားသည္ ေအာက္ပါအခ်က္ 
မ်ားကုိ လုိက္နာေဆာင္ရြက္ရမည္-

(၁) ေရြးေကာက္ပဲြႏွင့္သက္ဆုိင္ေသာ စာရင္းဇယားမ်ားႏွင့္ မွတ္တမ္းမ်ားကုိ တိက်စြာျပဳစု 
ထိန္းသိမ္းရန္၊

(၂) လွ်ိဳ႕ဝွက္ဆႏၵမဲေပးႏုိင္ေရး ၾကီးၾကပ္ေဆာင္ရြက္ရန္၊
(၃) ေကာ္မရွင္က ထုတ္ျပန္ခြင့္ျပဳေသာ စာရင္းအခ်က္အလက္မ်ားမွတစ္ပါး အျခားကိစၥရပ္ 

မ်ားႏွင့္စပ္လ်ဥ္း၍ ေပါက္ၾကားျခင္းမရွိေစရန္၊
(၄) ေရြးေကာက္ပဲြတြင္ မည္သည့္ကိုယ္စားလွယ္ေလာင္းႏွင့္ ပါတီအတြက္မွ် မဲဆြယ္ျခင္း၊ 

ဘက္လုိက္ျခင္းမျပဳဘဲ တိက်မွန္ကန္၍ သမာသမတ္က်စြာေဆာင္ရြက္ရန္။

၆.၁။ ခုိင္လုံမဲ၊ ပယ္မဲ သတ္မွတ္ခ်က္မ်ား
 (က) ခုိင္လုံမဲ သတ္မွတ္ခ်က္မ်ား

 (ခုိင္လံုမဲသတ္မွတ္ခ်က္မ်ားမွာ ခုိင္လံုမဲနမူနာပံုစံမ်ားအတုိင္းျဖစ္သည္။)

 (ခ)   ပယ္မဲ သတ္မွတ္ခ်က္မ်ား
(၁) ေကာ္မရွင္ကအတည္ျပဳထားေသာ အမွတ္အသားမပါသည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္၊
(၂) မဲ႐ုံမွဴးလက္မွတ္မပါသည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္၊
(၃) ကုိယ္စားလွယ္ေလာင္းတစ္ဦးထက္ပုိ၍ ဆႏၵျပဳထားသည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္၊
(၄) ဆႏၵျပဳထားျခင္းမရွိေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္၊
(၅) ဆႏၵျပဳထားျခင္းမွာ မေသခ်ာမထင္ရွားေသာ ဆႏၵမဲလက္မွတ္၊
(၆) ဆႏၵမဲလက္မွတ္အတုျဖစ္သည္ဟု မဲ႐ုံမွဴးကဆုံးျဖတ္သည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္၊
(၇) ဆႏၵမဲေပးသူကုိ သိရွိႏုိင္ေအာင္ အမွတ္အသားျပဳထားသည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္၊
(၈) ဆုတ္ျဖဲထားသည့္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္။
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၆.၂။ ခုိင္လုံမဲ၊ ပယ္မဲ နမူနာပုံစံမ်ား

ခုိင္လုံမဲနမူနာပံုစံမ်ား
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ပယ္မဲနမူနာပံုစံမ်ား
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ေနာက္ဆက္တဲြ ပုံစံမ်ား
ေနာက္ဆက္တဲြ ပုံစံ (က)

မဲ႐ုံနမူနာပုံစံ
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ေနာက္ဆက္တြဲ ပုံစံ (ခ)

မဲ႐ုံမွဴးက မဲစာရင္းကုိ မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူသို႔ ထုတ္ေပးသည့္အခါ အသုံးျပဳရန္ပုံစံ

မဲ႐ုံအမွတ္ (     )

…………………………… ရပ္ကြက္/ ေက်းရြာအုပ္စု    …………………………… ၿမိဳ႕နယ္

ေရြးေကာက္ပြဲေန႔ နံနက္ ……… အခ်ိန္တြင္ မဲစာရင္းအေရအတြက္ ……… စုံအား မဲ႐ုံမွဴးထံမွ 
လက္ခံရရွိပါသည္။

မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူလက္မွတ္ ၊ ……………………………

မဲ႐ုံမွဴးလက္မွတ္ ၊ ……………………………

ရက္စြဲ ၊ ……………………………

မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူမွ မဲ႐ုံမွဴးသုိ႔ မဲစာရင္းျပန္လည္အပ္ႏွံျခင္း

ေရြးေကာက္ပြဲေန႔ ညေန ……… အခ်ိန္တြင္ မဲစာရင္းအေရအတြက္ ……… စုံအား 
မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူထံမွ ျပန္လည္ လက္ခံရရွိပါသည္။

မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူလက္မွတ္ ၊ ……………………………

မဲ႐ုံမွဴးလက္မွတ္ ၊ ……………………………

ရက္စြဲ ၊ ……………………………
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ေနာက္ဆက္တဲြ ပုံစံ (ဂ)

မဲ႐ုံမွဴးက ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ားကို ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားသုိ႔ 
ထုတ္ေပးသည့္အခါ အသုံးျပဳရန္ပုံစံ

မဲ႐ုံအမွတ္ (     )

…………………………… ရပ္ကြက္/ ေက်းရြာအုပ္စု    …………………………… ၿမိဳ႕နယ္

စဥ္
ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္ 

အမ်ိဳးအစား

ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္ 
အေရအတြက္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ စာအုပ္ 

လက္ခံသူ၏ လက္မွတ္
ဂဏန္းျဖင့္ စာသားျဖင့္

၁။ ၿမိဳ႕ေတာ္ေကာ္မတီဝင္ မဲဆႏၵနယ္

၂။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီ ဥကၠဌ

၃။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီ အဖဲြ႕ဝင္ (၁)

၄။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီ အဖဲြ႕ဝင္ (၂)

မဲ႐ုံမွဴးလက္မွတ္ ၊ ……………………………
ရက္စြဲ ၊ ……………………………

ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ယူသည့္ မဲ႐ုံအဖဲြ႕ဝင္မ်ားမွ မဲ႐ုံမွဴးသုိ႔ ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္မ်ားကုိ 
ျပန္လည္အပ္ႏွံျခင္းပုံစံ

စဥ္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္ အမ်ိဳးအစား

ဆႏၵမဲလက္မွတ္စာအုပ္ 
အေရအတြက္

ဆႏၵမဲလက္မွတ္ 
စာအုပ္ လက္ခံသူ၏ 

လက္မွတ္ဂဏန္းျဖင့္ စာသားျဖင့္

၁။ ၿမိဳ႕ေတာ္ေကာ္မတီဝင္ မဲဆႏၵနယ္

၂။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီ ဥကၠဌ

၃။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီ အဖဲြ႕ဝင္ (၁)

၄။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီ အဖဲြ႕ဝင္ (၂)

မဲ႐ုံမွဴးလက္မွတ္ ၊ ……………………………
ရက္စြဲ ၊ ……………………………
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ေနာက္ဆက္တဲြ ပုံစံ (ဃ)

ျဖစ္စဥ္မွတ္တမ္း

မဲ႐ုံအမွတ္ (     )

…………………………… ရပ္ကြက္/ ေက်းရြာအုပ္စု    …………………………… ၿမိဳ႕နယ္

စဥ္ အခ်ိန္ ျဖစ္စဥ္အက်ဥ္းခ်ဳပ္

မွတ္ခ်က္။ ျဖစ္စဥ္မွတ္တမ္းတြင္ ေဆာင္ရြက္ခ်က္တစ္ခုစီအတြက္ မွတ္တမ္းေရးသြင္းၿပီးသည့္အ
ခါတုိင္း မဲ႐ုံမွဴးႏွင့္ အတူ လုိက္ပါေဆာင္ရြက္ေသာ ပုဂၢိဳလ္မ်ားက လက္မွတ္ေရးထုိးရန္။

မဲ႐ုံမွဴးလက္မွတ္ ၊ ……………………………

 အမည္၊ ……………………………

ရက္စြဲ ၊ ……………………………
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ေနာက္ဆက္တြဲ ပုံစံ (င)

မဲ႐ုံအတြင္း၌ မဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူထံမွ မဲဆႏၵရွင္မ်ား မဲလက္မွတ္ထုတ္ယူရာတြင္ျပသရန္ 
တုိကင္ျပား

မဲ႐ုံအမွတ္ (     )

…………………………… ရပ္ကြက္/ ေက်းရြာအုပ္စု    …………………………… ၿမိဳ႕နယ္

ဤပုဂၢိဳလ္သည္ မဲစာရင္းအမွတ္စဥ္ …………………… ပါ ဆႏၵမဲေပးပုိင္ခြင့္ရွိသူ ဦး / ေဒၚ 
………………………… ျဖစ္ၿပီး ၎၏ မဲစာရင္းပါအခ်က္အလက္မ်ားကို စစ္ေဆးၾကည့္ရႈၿပီးျပီျဖစ္ 
ေၾကာင္း ေထာက္ခံအပ္ပါသည္။

မဲစာရင္းစစ္ေဆးသူလက္မွတ္ ၊ ……………………………

စဥ္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္ အမ်ိဳးအစား ဆႏၵမဲလက္မွတ္ထုတ္ေပးသူ၏ 
လက္မွတ္ႏွင့္ အခ်ိန္

၁။ ၿမိဳ႕ေတာ္ေကာ္မတီဝင္ ဆႏၵမဲလက္မွတ္အား 
မဲဆႏၵရွင္ထံထုတ္ေပးၿပီး ဤတုိကင္ျပားအားလည္း 
ျပန္လည္ေပးအပ္ပါသည္။ 

၂။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီ ဥကၠဌ ဆႏၵမဲလက္မွတ္အား 
မဲဆႏၵရွင္ထံထုတ္ေပးၿပီး ဤတုိကင္ျပားအားလည္း 
ျပန္လည္ေပးအပ္ပါသည္။

၃။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီ အဖဲြ႕ဝင္ (၁) ဆႏၵမဲလက္မွတ္အား 
မဲဆႏၵရွင္ထံ ထုတ္ေပးၿပီး ဤတုိကင္ျပားအားလည္း 
ျပန္လည္ေပးအပ္ပါသည္။

၄။ ၿမိဳ႕နယ္ေကာ္မတီ အဖဲြ႕ဝင္ (၂) ဆႏၵမဲလက္မွတ္ 
မဲဆႏၵရွင္ထံထုတ္ေပးၿပီး ဤတုိကင္ျပားအား 
သိမ္းဆည္းလုိက္ပါသည္။
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